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1. Obecné
1.1 Uvod do systému

EviNor je otevieny pocitaCovy databazovy systém slouzici k poskytovani
bibliografickych informaci o technickych normach, k evidenci pujéenych norem
v organizaci, k evidenci objednavek norem, evidenci nové vydavanych
technickych norem a k evidenci dokument(, které maji vztah k technickym
normam. Soucasti systému jsou i katalogy platnych a zruSenych norem riznych
zemi. Systém usnadnuje a zpfesnuje Fizeni technickych norem v organizacich
ve smyslu ISO 9000 a jeho navazuijicich predpist. Bézné je dodavan s katalogy
norem CSN, STN, DIN a EN. Katalog ¢eskych norem kromé& CSN obsahuje i
podnikové normy:

- COS - Ufad pro obrannou standardizaci, katalogizaci a statni ovéfovani
jakosti - v€etné pIného znéni norem

-HZ - Hutnictvi Zeleza

- NOR - NORMSERVIS - v€etné plného znéni norem

- PNE - Energoprojekt

- TNV - Hydroprojekt CZ

-TPG - GAS

-TZ - Tfinecké zelezarny - v¢etné plného znéni norem

Umozriuje Fizeni norem v “papirovém” i v “elektronickém” provedeni.

Rizeni a zobrazovani plného znéni norem (fulltextd) v elektronickém provedeni
je mozné v pfipadé, ze uzivatel soubory s témito normami vlastni. Soubory
mohou byt ve formatu “pdf’, “doc” nebo “html”, popf¥. i v jiném samospustitelném
formatu.

Soubory s fulltexty nejsou soucasti dodavky systému (kromé podnikovych
norem NOR, TZ a COS).

V katalogu platnych ¢eskych norem je umoznéno prohlédnout si autenticky
nahled na prvni stranky vétSiny narodnich norem, coZz umozni pfed objednanim
zjisténi dalSich informaci o obsahu konkrétni normy.

Otevrenost spoCiva v moznosti uzivatele rozSifovat systém o dalSi katalogy
norem (dalSich zemi) a dalSich druhd norem (podnikovych). Ke v§em normam
ma uzivatel moznost vstupovat vlastni Udaje, napf. pocet kusu v organizaci,
poznamku (anotaci) k normé a informace o archivaci nebo zafazeni do svazku.
UZivatel ma i moZnost volby, zda si databazi bude aktualizovat sdm nebo
vyuzije centralni aktualizace zajiStované firmou NORMSERVIS s.r.o.
Aktualiza¢ni data jsou uzivatelim predavana prostfednictvim internetové sité.
Data Ize zavadét nejen pomoci standardniho pfipojeni k Internetu pfes HTTP
protokol, ale i pomoci FTP pfistupu (viz 5.15.6).



Po aktualizaci je uzivatel informovan:

- 0 vypuj¢éenych a archivovanych normach, které byly zruSeny nebo zménény
- 0 v8ech jim pouzivanych zruSenych nebo zmé&nénych fulltextovych normach.
PFitom uplIné znéni fulltextovych norem ma moznost zobrazit i po jejich zruseni
v katalogu neplatnych norem

- v pfipadé, Zze ma uzivatel naplnénou databazi dokumentu (jinych predpis),
které maji vztah na technické normy (katalogy vyrobkl, podnikové smérnice,
apod.) je po aktualizaci informovan o v8ech pfipadech (dokumentech), kterych
se zruSeni nebo zmény norem tykaji. Informace jsou pro potfeby dokladovani
archivovany po dobu stanovenou uZivatelem.

Ochrana dat je zabezpecena pristupovymi pravy a pfidélenymi kédy kazdému
uzivateli. Uzivatel ma také moznost volby jazykového prostfedi a to v jazyce
Ceském, slovenském, némeckém nebo anglickém. Za zaklad feSeni byla
pouzita architektura Klient/Server.

1.2 VSeobecna pravidla k pouzivani

Systém EviNor je uréen jak pro lokalni pocitace, tak pro pocitatové sité s
operacnim systémem WINDOWS 95 a vy8Sim. Sprava dat je zajiStovana v siti
SQL serverem Microsoft a na lokélnich pocitagich ¢i malych sitich MSDE
(obecné tam, kde neni SQL), ktery je automaticky nainstalovan pfi instalaci
programu EviNor (v pfipadé, Ze nainstalovan jiz nebyl). Pfi praci program
vyzaduje pfitomnost software Internet Explorer 4.0 se servisnim packem 2. S
niz8imi verzemi program nepracuje. Pfi instalaci se proto provadi kontrola, zda
poZadovana verze na pocitali existuje a v pfipadé Ze ne, tak se automaticky
nainstaluje. Pocita¢ by mél byt vybaven procesorem Pentium s operacni paméti
RAM alespori 32 MB a volnym mistem na pevném disku alespori 200 MB.
Protoze pfi praci mize byt sou¢asné otevieno nékolik oken, doporuduje se
monitor alespon 17” a nastaveno rozliSeni minimalné 800x600 pixeld. Na
pocitaCich s nedostateCnou paméti se doporuCuje nezobrazovat barevné
pozadi formulafu jednotlivych oken. Vypnout ¢i zapnout barevné pozadi Ize v
knihovné “Servis - Nastaveni systému EviNor - Zobrazit pozadi”. Aby bylo
umoznéno zobrazeni Uplnych textd norem, musi byt na kazdém lokalnim
pocitaCi i na kazdé sitové stanici nainstalovan software “Adobe Acrobat
Reader” (i plugin od dodavatele fulltextovych soubortl) popf. “Microsoft Word”.
Software “Adobe Acrobat Reader” je sou¢asti instalatniho CD systému EviNor.
Praci znacné zpomaluje kazdy DOSovy program, ktery je spustén soudasné.



1.3 Instalace

Cely systém je dodavan na CD, na kterém je i instalace Internet Exploreru 4.01
se servisnim packem 2, MSDE a nékolik dal$ich utilit, které se v prFipadé
potfeby automaticky nainstaluiji.

Pfi spusténi instalaniho programu si uzivatel zvoli jazykové prostfedi, v némz
bude program s uzivatelem komunikovat (Ceské, slovenské, némecké, popf.
anglické), cestu a rozsah instalace:

9 Evitor

Zadani pro instalaci

(@ Kompletni
“Eetné datowvych soubord.
Fouéiti; MNa lokélnim poditad, sereru.

(" Omezena
Bez datowych soubord.
FPouiti: Na stanici sité.

<< Zpét ‘ Dalgi>> | Konec

1.3.1 Kompletni instalace

Je uréena pro instalaci programu véetné datovych souborll na server a na
lokalni (nesitové) pocitace.

1.3.1.1 Novy uZivatel

Po nainstalovani systému uzivatel v nabidce Start systému Windows vybere
programovou slozku EviNor, levym tlaCitkem mySi spusti vykonny program
Portex a zvoli zpusob instalace (plna verze nebo demo verze).

Program Portex zajistuje import dat na MSDE, popf. SQL server. Po spusténi
programu bez jakychkoliv zmén uZivatel vybere tlacitko “Import”. Nyni je
program EviNor véetné dat pfipraven k prvnimu spusténi.



Nainstalovani dat ulazenych na instalaénim CO. Nahrajf se data s prazdnou evidenci vipitek,
objednavek, dakumentd = v katalozich narem nebudou oznaey archivni ani svazkeve noms.

@;} Zadejte adaje k piihlageni na server

Sorvr 2
Usivatel [sa Stomo I

Hesla |

Zatsohinsielace  [PinaVere T T v

1.3.2 Omezena instalace

Je uréena pro instalaci systému EviNor na jednotlivé stanice sité bez datovych
soubort. Pri této “Omezené” instalaci se nainstaluji pouze potfebné knihovny
a vykonny program.

Proti zneuziti dat je systém chranén pfistupovym heslem a uzivatelskymi pravy.
Obsluha, ktera udrzuje data v aktualnim stavu, musi mit pfidélena absolutni
uzivatelska prava. Dal$i obsluha mlze mit pfidélena prava omezena. Omezena
prava umoznuji databaze pouze prohlizet, vyhledavat v nich a objednavat
normy pro viastni (pfihlaSenou) osobu. Prava ostatnim uzivateldm muze
pfidélovat pouze uzivatel s absolutnimi pravy. Prvni uzivatel po instalaci
systému ma proto uvedena prava absolutni. V systému muze pracovat i
obsluha, ktera ma Cislo obsluhy “0”. Tato obsluha ma obdobna prava jako
obsluha s omezenymi pravy, nemuze vSak ani objednavat.

1.4 Spusténi programu

Pokracovat

Starno




- V nabidce Start systému Windows uzivatel vybere programovou slozku
EviNor a levym tladitkem mysi spusti vykonny program EviNor.

- V zobrazeném formulafi pfi prvnim spusténi programu po stisku tlacitka
“Server” doplni uzivatel do polozky “Server” nazev serveru (pocitace, na
némz je nainstalovan SQL popf. MSDE) a do polozky “Uzivatel” doplni jméno
(pfeddefinovano “sa”) nadefinovaného uzivatele SQL. Pfi dalSim spusténi se jiz
Udaje o serveru uvadét nemusi. V pfipadé, ze je vyuzivan program EviNor
pouze na lokdlnim poéitaci, nemusi se pfedvyplnéné udaje na server ménit.
Déle musi byt uvedeno &islo a heslo obsluhy. Pro pouzivani bezprostiedné po
instalaci ma obsluha s absolutnimi pravy prfeddefinovano ¢€islo “1” a heslo “123”.
Pozdéji mize byt heslo zménéno v knihovné ”Servis - Registr obsluhy”. Z
hlediska zabezpeceni chodu systému v kritickych situacich ma obsluha ¢islo 1
trvale pfidélena absolutni prava (A). Podrobné viz “Registr obsluhy” (viz 5.11).
V pfipadé, Ze se program EviNor ma pouzivat na siti, je pfed prvnim spusténim
programu na stanici sité nutné dodrzet tento postup:

a) Po nainstalovani programu na server (zde jsou umisténa data) nastavit
slozku, kde je ulozen program EviNor (napf. C:\Program Files\EviNor) ke
sdileni. Je vhodné pro vSechny uzivatele nastavit opravnéni ke ¢teni a pouze
uzivateli, ktery bude provadét aktualizaci dat (obsluha s absolutnimi pravy), je
nutné nastavit plny pfistup (tzn. zapis, ¢teni i mazani).

b) Pfi prvnim spusténi programu je nutné na vSech stanicich sité vybrat tlagitko
”Sit” a najit na serveru umisténi slozky, ktera je dle bodu a) nastavena ke
sdileni. Tato sloZzka nemusi byt na stanicich sité pfipojena jako samostatna
jednotka.

Nyni pfi kazdém spusténi program zjistuje, jestli neni na serveru noveéjsSi verze
programu a napovédy. Pokud ano, je vS§e automaticky nakopirovano na stanici
sité.

1.5 Zakladni zobrazeni

Po spusténi programu se zobrazi Gvodni stranka programu se dvéma druhy
menu.

- V pevném menu umisténém v levém hornim rohu obrazovky jsou v poli
”Zaznam” funkce, které Ize v pravé otevieném okné pouzivat. V poli
”Napovéda” je mozno kdykoliv spustit napovédu.

- V pohyblivém (plovoucim) menu jsou umistény samotné knihovny systému
EviNor. Pohyblivé menu se doporucuje umistit na hornim okraji obrazovky,
vedle pevného menu. PFi ukon€eni prace s programem (tedy i tohoto menu) si
program mulze zapamatovat pozici oken (viz 5.15). Po novém spusténi
(otevieni) se zobrazi na plvodnim misté.

- Uprostfed uvodni stranky je uveden nazev systému “EviNor” s uvedenim
oznaleni zavedené verze programu a posledni provedené aktualizace.



1.6 Zobrazovani zaznamu v knihovnach
1.6.1 Zobrazeni zaznamii v knihovnach

Ve vétSiné knihoven systému lze zobrazit zaznamy tfemi zpUsoby:

- Cely zaznam (zobrazeni vSech moznych poli)

- Zakladni udaje (Browse)

- Doplfivjici udaje (po spusténi databaze nebo otevieni okna. Rozdéleni
obrazu).

Jednotlivé zpuUsoby Ize volit z pevného menu ”Zaznam - Zobrazit” nebo
obrazovym menu.

Zobrazeni Ize ménit i klavesovymi zkratkami “F9” a “F12”.

Volbou “Cely zdznam” Ize mj. v katalozich platnych norem zjistit existujici udaje
v polozkach “Poznamka”, “Preklad” a “Fulltext”. V evidenci vypUjcek Ize touto
volbou zjistit datum vydani normy;, jeji nazev, ks skladem, cena a pfipadné zmény.

1.6.2 Zobrazeni “Archivnich norem” v katalozich platnych a neplatnych norem

Po aktivovani polozky “Archiv” (pfi vstupovani nového zaznamu nebo pfi
opravé pUvodniho zaznamu) se v zobrazeni “Browse” v prvnim neoznaceném
sloupci uvede znak “A”. Zarovenh se takto oznadeny zaznam zobrazi v katalogu
Archivnich norem, ktery Ize zobrazit v samostatném okné (napf. ”Katalog
norem - CZE - Archivni”).

1.6.3 Zobrazeni zplsobt zavadéni mezinarodnich norem a jazyk vydavané
normy v katalogu “Nabidek”

Po naplnéni polozky ”Prevzeti” (pfi vstupovani nového zaznamu nebo pfi
oprave puvodniho zaznamu) se v zobrazeni “Browse” v prvnim neoznaceném
sloupci mohou zobrazit nasledujici znaky.

“N” - Norma v narodnim jazyce.

“x” - Norma prebirajici anglicky original, vlastni text je sou€asti vytisku.

“” - Norma pfebirajici anglicky original, vlastni text neni sou&asti vytisku.

“I” - Original zahrani¢ni (mezinarodni) normy zaveden pouhym vyhlasenim.
Vyznam znakuU je uveden i na spodni ¢asti formulare v okné nabidek.

1.6.4 Zobrazeni norem vstoupenych uZivatelem systému

V katalogu platnych i neplatnych norem jsou zaznamy, které vstoupil uZivatel
systému, zobrazeny fialovou barvou.

1.6.5 Zobrazeni “Nekatalogovych norem” ¢i “Zrusenych norem” v evidenci
Vypujcek

Zaznam v evidenci vypUjcek, ktery neodpovida katalogu platnych norem nebo
se jedna o normu neplatnou, se zobrazuje cervenou barvou.
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1.6.6 Zobrazeni “Neprovedenych” zaznamu v knihovné Aktualizace

Zaznamy v knihovné “Aktualizace”, které nemaji vyplnéné pole “Provedeno”
(datum provedeni aktualizace) jsou zobrazovany modrou barvou. Prakticky se
jedna o zaznamy norem, které je nutné aktualizovat.

1.6.7 Zobrazeni “Neodeslanych objednavek” v evidenci Objednavek [

Zaznamy norem v evidenci objednavek, které jiz byly objednany u dodavatele
jsou zobrazeny modrou barvou.

1.6.8 Zobrazeni “Nahledu normy” v katalogu ¢eskych norem.

Touto funkci Ize v katalogu platnych ¢eskych norem zobrazit autenticky nahled
na prvni strany vétSiny narodnich norem pro zajidténi informaci o obsahu
normy. Funkce se spousti z pevného menu “Zaznam - Zobrazit - Nahled
normy” nebo pouzitim zkratkovych klaves “Ctri+1”. Podminkou je bezchybna
funkce internetu.

1.7 Oprava zaznamu

Oprava zaznamu se provadi prostfednictvim okna “Oprava zaznamu”. Okno
se otevie z pevného menu “Zaznam - Opravit”, pouzitim zkratkovych klaves
“Ctrl+O”, opakovanym poklepanim levym tlacitkem mySi na opravovany
zdznam nebo vyuzitim obrazového menu.

V nékterych knihovnach nelze opravovat polozky tvofici identifikacni zaklad
zaznamu. P¥i potfebé zmény takovych polozek se musi zrusit cely zaznam a
vstoupit novy se spravnymi udaji. V katalozich platnych norem u zaznamu
fizenych firmou NORMSERVIS s.r.o. (zobrazené ¢ernou barvou) zlstanou po
aktualizaci opravené Udaje pouze v polozkach Archiv, Svazek, Ks skladem,
Preklad, Poznamka, Fulltextovy odkaz uzivatele a pocet licenci fulltextovych
norem. U ostatnich polozek maji pfednost udaje fy NORMSERVIS s.r.o.

1.8 P¥idani nového zaznamu

Pfidani zaznamu se provadi formulafem “Novy zaznam”. Formuléf se otevie
z pevného menu “Zaznam - Novy”, pouzitim zkratkovych klaves “Shift+lns”
nebo vyuzitim obrazového menu.

Novy zaznam se ihned po vstoupeni zobrazi na konci tabulky. Na misto
odpovidajici setfidéni tabulky se zaznam zafadi po novém otevieni okna,
novém spusténi programu, novém setfidéni nebo po navratu do zakladniho
okna z okna vysledku hledani. Systém automaticky hlid4, aby stejny zdznam
nebyl vstoupen vicekrat.
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1.9 Ruseni zaznamu

RuSeni zaznamu se provadi z pevného menu “Zaznam - Zrusit”, pouzitim
zkratkovych klaves “Shift+Del” nebo vyuzitim obrazového menu.

- Pfi ruSeni zaznamu v katalogu platnych norem, ktery ma vyplnénou polozZku
Archiv, Svazek nebo zaznam je zaevidovan v evidenci vypuUjcek, popf.
dokumentl nebo v systému existuje s fulltextovou normou, se samocinné
zaznamena informace o ruSené normeé do neprovedenych zadznamu v knihovné
Aktualizace. Zde jsou evidovany vSechny zmény, které se maiji prakticky
provést u vypuljcovatell, v archivu norem apod.

- Pfi ruSeni zaznamu v katalogu platnych norem Ize s védomim obsluhy ihned
poridit zaznam do katalogu neplatnych norem.

- PFi ruSeni zaznamu v evidenci vypUj¢ek Ize po dotazu zvySit pocet kusu
skladem v katalogu platnych norem.

- Pfi zruSeni nekatalogového zaznamu v evidenci vypujéek se samocinné
doplni systémové datum pocitae jako datum provedeni v knihovné
“Aktualizace - Neprovedené - Vypujcky”. Zaznam se pak prevede z ¢asti
knihovny “Neprovedené” do ¢asti “Provedené”.

1.10 Hledani v tabulkach &
1.10.1 Hledéni

- Hledat Ize ve vSech hlavnich tabulkach. Formulaf pro zadani vyhledavacich
dotazl se zobrazi v samostatném okné volbou z pevného menu “Zaznam -
Vybrat - Hledat”, zkratkovou klavesou “F6”, nebo vyuzitim obrazového menu.
- Hledat Ize bud v jednom poli nebo v nékolika polich sou¢asné podle toho,
ktera pole jsou vyplnéna. PFi sestaveni jednoho vyhledavaciho dotazu z
nékolika poli je trvale mezi poli nastaven operator “A” (AND).

Soucasné Ize nastavit az 10 vyhledavacich dotaz(. Po zadani prvniho dotazu
se kazdy dalSi aktivuje z pevného menu “Zaznam - Novy”, zkratkovymi
klavesami ”Shift+Ins” nebo vyuzitim obrazového menu. Pfitom lze mezi
jednotlivymi dotazy nastavit operator bud “A* (AND) &i “NEBO” (OR). Zru3eni
vyhledavaciho dotazu Ize provést z pevného menu “Zaznam - Zrusit”,
zkratkovymi klavesami “Shift+Del” nebo vyuzitim obrazového menu.

- Vysledek hledani odpovida vétSinou pfesné zadanym udajum a udajum
ulozenym v daném poli databaze. Je-li pozadavek na obsahlejsi vysledek
hledani, muze byt na konci zadavaného fetézce udajl v poli formulafe pro
hledani uvedena “*” (hvézdi¢ka). Vyplfiovani polozek “Stupen”, “Obdobné -
stupen” (mezinarodni a zahranicni), “Typ” (vypUjcky), “Urceno” (objednavky)
a “Znak” usnadni nabidka, ktera se zobrazi po opakovaném stlaceni levého
tlacitka mysi v daném poli. Po spravném naplnéni poli “Datum vypujcky” a
“Datum objednavky” se aktivuje nabidka znaku (=, <=, >=). S jejich vyuzitim
Ize zadat dotaz na zaznam odpovidajici pfesné zadanému datu (=), starsi nez
zadané datum (<=) a pozdé&jSi nez zadané datum (>=).
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1.10.2 ZruSeni vSech oken vybért

ZruSeni vSech oken vybérli s navratem do zakladniho okna se dosahne z
pevného menu “Zaznam - Vybrat - Zrusit hledani” nebo pomoci obrazového
menu. Pfi této funkci bude kurzor v zakladni tabulce na stejném zaznamu jako
v poslednim vysledkovém okné vybéru.

1.10.3 Névrat do predchoziho (nasledného) okna vybéru & =

Navrat do pfedchoziho (nasledného) okna z vysledkového okna vybéru se
dosahne obrazovym menu. Pfi této funkci bude kurzor na stejném zaznamu
jako v pfedchozim okné.

1.10.4 Zobrazeni vyhledavacich dotazui

Vzhledem k tomu, Ze pfi hledani mdze byt pouzito soucasné nékolik
vyhledavacich dotazu a uzivatel by nemusel mit vzdy pfehled, kterému dotazu
odpovida souc€asny vybér, lze toto zjistit z pevného menu “Zaznam -
Vyhledavaci dotazy zapnout”, klavesovou zkratkou “F2” nebo pomoci
obrazového menu. Stejnymi nastroji Ize okno s vyhledavacimi dotazy vypnout.

1.11 Oznaceni zaznamu

Oznacovani slouzi pro hromadnou manipulaci se zaznamy. Jedna se o
hromadné zaevidovani vypUjcek, dokumentl nebo objednavek z katalogu
norem, hromadné ruSeni zaznamud v databazich a hromadné zavedeni
(odstranéni) norem archivnich v katalozich norem, pro vytvafeni tiskovych
sestav a pro hromadné prevedeni zaznamu do ¢asti “Provedené” v knihovné
“Aktualizace”.

Oznacovat Ize jednotlivé zaznamy klavesou “Insert” nebo vSechny zaznamy
v okné pouzitim zkratkové klavesy “F8” nebo z pevného menu “Zaznam -
Oznacit vSechny zaznamy”.

1.12 Vybér oznacenych zaznamli
Pro usnadnéni a zrychleni prace lze vybirat oznatené zaznamy do
samostatného okna (filtr). Vybér se provadi z pevného menu “Zaznam - Vybrat

- Oznacené normy zapnout”, pouzitim zkratkové klavesy “F7” nebo vyuzitim
obrazového menu.
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1.13 Odznacéeni zaznamu

Odznaceni oznacenych zaznamu se provadi jednotlivé “Insert” nebo vSechny
zadznamy v okné pouZzitim zkratkovych klaves “Ctrl+F8” nebo z pevného menu
“Zaznam - Odznacit vSechny zaznamy”.

1.14 Setridéni databazi

Jednotlivé databaze se z dlvodu prehlednosti tfidi. PFi otevieni okna jsou
setfidény pro béznou praci. Jiné specialni setfidéni Ize provést z pevného menu
?Zaznam - Setridit vzestupné dle .....”.

Moznosti setfidéni jsou v uvedeném menu a jsou pro kazdou tabulku jiné.

1.15 Vybér zemi v podknihovnach “Evidence - Objednavky”, “Evidence -
Vypujcky”, “Evidence - Dokumenty” a v knihovné “Aktualizace”

V evidenci podknihoven Objednavky, Vypujcky, Dokumenty a v knihovné
Aktualizace jsou ulozeny zaznamy norem vSech zemi. Je-li z duvodu
pfehlednosti Zadouci zobrazit zaznamy pouze jedné urcité zemé nebo urcitych
zemi, Ize provést vybér (filtr). Vybér se provadi z pevného menu “Zaznam -
Vybrat - Vybér zemi”. Vybér Ize zménit pouze zménou nastaveni, plati tedy i
po novém otevreni okna a i po novém spusténi systému.
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1.16 Tisk - vytvareni tiskovych sestav s

Ve vSech hlavnich knihovnach Ize zdznamy vytisknout na tiskarné nebo ulozit
do souboru. Tisk se provadi z pevného menu “Zaznam - Vytvorit tiskové
sestavy”, pouZitim zkratkové klavesy “F3” nebo vyuZitim obrazového menu.
Tisknout Ize v8echny zaznamy v okné nebo vybrané a oznacené zaznamy z
okna. Pred tiskem se nejprve vytvofi samotna tiskova sestava, do niz uzivatel
vybere pole, ktera se maji tisknout a zvoli si jejich velikost (Sifku) v tiskové
sestavé. Pofadi poli v sestavé bude odpovidat pofadi volby poli.

- TlaCitkem “Nahrat data” se do sestavy zavedou data vybranych poli.

- TlaCitkem “Nahled do sestavy” se vytvofi obraz tiskové sestavy.

- TlaCitkem “Export dat” se tiskova sestava ulozi na zvoleny pevny disk
pocitaCe pro dalSi pouziti napf. pro editaci v programu Word fy Microsoft. Pfi
exportu do formatu “txt” slouzi pro oddéleni jednotlivych polozek znak “@” (Ize
zmenit).

- Tlagitkem “Ulozit sestavu” se uloZi struktura sestavy (vybér poli, jejich Sifka
atp.) pro pFisti podobnou sestavu.

- Tlagitkem “Nahrat sestavu” se uloZena struktura zvolené sestavy zavede
pro naplnéni daty tlacitkem “Nahrat data”.

- TlaCitkem “Tisk” se tiskova sestava vytiskne.

A Tiskove sestavy
Sestavy Data  MNastaveni

FIENCIFIELE

W Stupen .
vl Znak ‘ MNahrét data ‘

-~
w Cisla | C
P * bt
vl Dat. wydani Ulo#it sestawvu Export dat &
v Nazew ® *html

Zmeny ) ) v Spustitpo
Svazek || MNahled sestawy Tisk exportu

‘ Mahrét sestawvu

Hlavigka |Katalog norem: CZE - Ceska republika,

Stuperi |znak_ [Cislo |Dat wydani [Mazev -
| |CSNEN 010101 45020 1.6.2007 MNormalizace a souvisici Sinnosti -
_CSNIEC 010102 50{191) 1.9.1993 Mezinarodni elektrotechnicky
7CSN\EC 010102 50{1913:1993/21 1.4.2003 Mezindrodni elektrotechnicky slovnik.

CSNIEC 010102 50(191):1993772 1.4.2003  Mezinarodni elektrotechnicky

» N 010103 ole i
| |CSN 010103 010103:1975/a 1.6.1981  Nawrh CSN 01 0103. Vypocet
| [EsN 010103 0101031975/ 1.4.1390 Mavrh CSM 01 0103, Wypo et
_CSNENISOIIEC 010106 17000 1.3.2005 Posuzovani shody - Slovnik a
- Csh oot o 9.7.1968 Mazvoslowi metod sitowé analyzy.
_|€sN 010115 010115 1.10.1996 Mezinarodni slovnik zakladnich
- CSN 010115 0101151996/ Oprawval  1.1.2002 Mezinarodni slownik zakladnich a J

FeNFN nmnizn 11261 1111997 Slownik hndnntnuahn h
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2. Katalogy norem

Katalogy norem lIze otevfit z plovouciho menu “Katalog norem”. Dodavany
systém obsahuje naplnéné katalogy norem evropskych, ¢eskych, némeckych
DIN a slovenskych. V katalogu ¢eskych norem jsou kromé& narodnich norem
dodavany a udrzovany jesté podnikové normy:

- COS - Ufad pro obrannou standardizaci, katalogizaci a statni ovéfovani
. Jakosti - v€etné plného znéni norem

-HZ - Hutnictvi Zeleza

- NOR - NORMSERVIS

- PNE - Energoprojekt

- TNV - Hydroprojekt CZ

-TPG - GAS

-TZ - Trinecké Zelezarny - v&etné& piného znéni norem

UZivatel ma moznost do systému zaradit i katalogy norem jinych zemi.
Rozsifeni nabidkového menu o dal§i zemé se provede z knihovny “Servis -
Registr zemi* zaskrtnutim pole “Menu” u patficné zemé. Celkem Ize v menu
“Katalog norem“ zobrazit 19 zemi. Po kliknuti na “Katalog norem” se
zobrazi:

Hedat ... Cirl+H

EU - Evropska unig

3
7E - Ceskd republka Y WEechry Y Marodni
DEU - Némecko v Archivl H Ostami
SvK - Slovenska republica 4 . e
MNeplatné wiechny
Ukondt program Cirl+K Meplatmé archivi
Mabidk:y

Platné normy zvolené zemé Ize zobrazit volbou “VSechny” nebo “Archivni”.
Pfi ¢emz “Archivni” jsou pouze ty, které maji zaskrtnuté (napinéné) pole
“Archiv” (viz dale). Kazda z téchto skupin se dale déli na “Narodni” a
“Ostatni” (kromé nabidky norem mezinarodnich). Narodni normy jsou ty, které
maji v knihovné “Servis - Registr stupit” vyplnéné pole “Narodni”. U
Ceskych norem se jedna o stupné, které zacinaji CSN, u slovenskych STN a
némeckych DIN pfip. EDIN.

Ostatnimi normami jsou mysleny normy podnikové, rezortni apod.

V katalozich platnych i neplatnych norem Ize zobrazit jako samostatné zaznamy
tiskové zmény k normam. Zaznamy zmén jsou v zobrazeni “Browse”
zvyraznéné jinou barvou.

Uzivatel ma moznost rozhodnout, zda se maji nebo nemaji zobrazovat
zaznamy tisténych zmén. Nastaveni zobrazeni se provadi v knihovné “Servis”
funkci “Nastaveni systému EviNor - Obecné - Zobrazovat zmény
samostatné”.
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2.1 Katalog platnych norem

I Katalog norem: CZE - Ceska republika (e %

B} G DEESEH OROG W

[D10117 [p9.07 1968

miniac ln1mi1c [n11n1nne

- Stupefi | éi9\0| 'Znak|

YWytlano | UEinnDst‘ Docasnost | Cen. sk. Cena
Svazek |
Kz skladem
b e ~ Obdobne zahraniéni Obdobné mezinaradni Zrnény C.gk,
GOST [17509 2681 408
Archiv [ |16 b 490 03
Pieklad |

Zaznam: & /34462 Oznacen: 7 /7

Jedna se o nejdllezitéjsi ¢ast celého systému. S touto ¢asti jsou provazany
vSechny ostatni knihovny.

Katalogy vSech zemi obsahuji tato pole:

Stupen, dislo, €ast, podcast, datum vydani (u dfivéjSich norem datum
schvaleni), datum uc€innosti, nazev, vyznam (pfeklad) nazvu, informace o
prekladu normy, zmény, obdobné zahrani¢ni a mezinarodni normy, pocet kust
skladem, pocet kust celkem, Udaj o archivaci normy, evidenéni €islo pro
objednani, katalogové Cislo, doklad, informace o do¢asnosti, cenova skupina,
oznaCeni svazku, ICS kody, poznamka, anotace (struény obsah normy),
dokument EU, oznaceni vladniho nafizeni, fulltext a pocet licenci. Katalogy
Ceskych a slovenskych norem obsahuji navic polozku “Tridici znak”.

Do polozky “Fulltext” se uvadi jména soubort s plnym znénim norem. Mohou
zde byt uvadény soubory typu “txt”, “doc”, “pdf” nebo “html”. Podminkou je, Ze na
pocitaCi musi byt nainstalovan patficny software, ktery umi se souborem
pracovat. Do této polozky mlze byt uvedeno i nékolik jmen soubor( oddélenych
Carkou. Vyuziti je pfedevSim pfi potfebé& uvadéni souboru s originalnim
provedenim normy a souboru s cizojazyénym prekladem. Jména souborul s
preklady musi byt ve tvaru “xxxx_p.pdf’. Je-li zména vydana tiskem, je jeji cenova
skupina uvedena v polozce “Zmény”. V poslednim poli polozky “Zmény” se
uvadi nazev (jméno) souboru s fulltextovym znénim normy (u tiskovych zmén) za
oznacenim zmény. Do polozky “Pocet licenci” Ize uvést poCet zakoupenych
licenci fulltextového znéni pro kazdou normu. V pfipadé uvedeni poctu a
vyuzivani programu EviNor na siti, program dovoli sou€asné spustit plné znéni
normy pouze na uvedeném poctu pocitacl. Pokud je uveden pocet “0” program
EviNor pocet souCasné zobrazenych norem na siti nekontroluje.
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Katalog platnych norem obsahuje v polozce “Docasnost” udaj o omezené
platnosti. Pfi zaSkrtnuti této poloZky (opravou zdznamu) se zobrazi v horni ¢asti
okna katalogu pfed udaiji poloZzky “Stupen” vystrazny Cerveny vykfi€nik. Datum
omezeni je pak uveden v zavorce na konci nazvu (polozka “Nazev”).

Z divodu zrychleni prace a pro bezchybné vyhledavani a oznacovani zaznamu
je v katalogu obsaZena i funkce vyuZzivajici CteCku Carovych koédu. Z tohoto
ddvodu je zde obsazena polozka “Carovy kod”. Tato polozka je naplfovana
Ciselnymi udaji vyjadfujicimi arovy kod ve formatu EAN-13. V sou€asné dobé
je ¢arovy kod naplnén u ¢eskych narodnich norem.

Katalog dale obsahuje logickou polozku “Zm”. Jeji vypInéni (zaskrtnuti) se
provede u zaznamu tiskovych zmén. Takovy zaznam se pak v fadkovém
zobrazeni databaze “Browse” odlisi jinou (Sedou) barvou. VypInéni polozky
se provadi pfi vstupovani nového zaznamu nebo opravenim zaznamu.

Do logické polozky “Archiv”, Ize uvést informaci o tom, zda ma uzivatel 1 ks
normy uloZen v tzv. archivu. Po vyplnéni poloZky se v prvnim sloupci horni &asti
okna zobrazi znak “A”. Do stejné polozky se zobrazi i znak “F” pfi evidenci
souboru s fulltextovym znénim normy.

UZivatel ma k dispozici tyto funkce:

Opravit - Ctrl+O

Nelze opravovat zakladni identifikacni udaje normy (stupen, &islo, znak, ¢ast,
podcast, datum vydani, polozku “Zm” a evidenéni &islo normy). Pfi potiebé
zmény téchto udaji musi byt zruSen cely zaznam a vstoupen zaznam novy.

Novy - Shift+Ins
UZivatelem navstupovany zaznam je zobrazen cervenou barvou.
Nelze navstupovat dvé stejné normy.

Zrusit - Shift+Del

Je-li ruSena norma oznafena jako archivni, informace o zruSeni je
zaznamenana i do knihovny “Aktualizace - TiSténé normy - Neprovedené -
ZruSené - Archivni”. Je-li naplnéna poloZzka “Svazek”, je soucasné
zaznamenana informace do knihovny “Aktualizace - TiSténé normy -
Neprovedené - Zrusené - Svazkové”. Pokud je norma vypujena, jsou
informace ulozeny v knihovné “Aktualizace - Neprovedené - ZruSené -
Vypujcky”. Pokud ma norma vztah k zaznamu v evidenci “Dokumentd”, jsou
informace uloZzeny v knihovné “Aktualizace - Neprovedené - ZruSené -
Dokumenty”.

Pokud je norma oznacena jako fulltextova je tato informace uloZena v knihovné
aktualizace “Fulltextové normy - Neprovedené - ZruSené”.

PFi ruSeni uzivatel rozhoduje o tom, zda ma byt ruSena norma zaznamenana v
katalogu neplatnych norem.

Je-li u zruSené normy naplnéna polozka “Poznamka” a ma-li se po zruSeni
norma pfevést do katalogu neplatnych norem, pfevede se i obsah polozky
“Poznamka” a fulltextové odkazy. VSechny uvedené ¢innosti se provadi jak
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pfi ruéni, tak pfi automatizované (s daty fy NORMSERVIS s.r.0.) aktualizaci.
Rusit Ize zaznam aktivni nebo vSechny oznalené zaznamy.

Objednat
- Jedna norma - Jeden uzivatel “F11” (zaznam na némz stoji kurzor).

- Vice uzivatell “Shift+F11” (vice zaznamu, které jsou oznaceny).
Pfi volbé “Jeden uzivatel” Ize zaznamenat objednavku jedné normy jednomu
uzivateli.
PFi volbé “Vice uzivateli“ Ize zaznamenat objednavku jedné (stejné) normy
i s rozdilnym poctem kusu vice uzivatelum.

- Vice norem - Stejné udaje “Ctrl+F11”

- Rozdilné udaje
Pfi volbé “Stejné udaje” Ize zaznamenat objednavku vice (oznacenych) norem
se stejnym poctem kusu, ¢islem objednavky, ¢islem nabidky a oznaenim sady
jednomu uzivateli.
Pfi volbé “Rozdilné udaje” Ize zaznamenat objednavku vice (oznacenych)
norem s rozdilnym pocétem kusu i s rozdilnymi dalSimi udaji uvedenymi vyse
jednomu uzivateli.
V zobrazeném formulafi pro objednani ma uZivatel moznost objednat normu
pro vypujcku, archiv, sklad, svazek nebo elektronické provedeni normy. Toto
se provadi v poloZce “Uréeno” volbou z nabidky s tim, Ze pfednostné je
prednastavena “Vypujcka”.

Vypdjcit
- Jedna norma - Jeden uzivatel “F4”
- Vice uzivatelt

- Vice norem - Stejné udaje “F5”
- Rozdilné udaje

Zasady pro jednotlivé zpUsoby zaznamenani vypujcek plati stejné jako u
objednavek.

Dokumenty

Touto funkci Ize z katalogu norem prevést zaznam(y) do knihovny “Evidence
- Dokumenty”. Jedna se o pofizeni zaznamu o dokumentech, které maji vztah
na technické normy. Zéznamy Ize preveést:

- Jedna norma

- Vice norem

Zasady pro jednotlivé zplsoby zaznamenani dokument( jsou obdobné jako u
objednavek.
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Zavedeni do archivu

Podobné jako v katalogu neplatnych norem Ize zavést (oznacit) zaznam do
archivu. Archivni normy jsou v zobrazeni “Browse” (horni ¢ast okna) oznaceny
znakem “A” na zaatku zaznamu.

- Jedna norma “Ctrl+A”

- Vice norem

PFi volbé “Jedna norma” se oznadi jako archivni ta norma, na niz stoji kurzor.
Pfi volbé “Vice norem” se oznaci jako archivni vdechny oznacené normy.

Odstranéni z archivu

Odstranénim z archivu je minéno zruseni napinéni polozky “Archiv” jinym
zpusobem nez opravenim zaznamu.

- Jedna norma “Ctrl+N”

- Vice norem

Zasady pro jednotlivé zplUsoby odstranéni z archivu jsou stejné jako pfi
zavadéni do archivu.

Vyhledat - F6 (&

Vyhledavat Ize i v kombinaci jednotlivych poli dle:

- Stupné (vyuzit nabidku po kliknuti 2x levym tlaCitkem mysi)

- Cisla (zadan presny fetézec nebo na konci fetézce Ize doplnit *)

- Znaku (pouze u katalogu CZE a SVK) (mUze byt zadana jedna az Sest Cislic).

- Po opakovaném stlaceni levého tlaCitka mysi se zobrazi nabidka tfid skupin
norem

- Predpisu

- Dokumentu EU (i podle neuplného fetézce)

- Dokladu (musi byt zadan ve tvaru uloZeni v databazi napf. V 8/08)

- Svazku

- Nazvu (dle jednotlivych slov nebo jejich &asti)

-I1CS

- Kusu skladem

- Obdobnych mezinarodnich popf. zahrani¢nich norem (lze vyuzit nabidku
stupn)

- Poznamky

- Anotace (stru¢ny obsah normy)

- Fulltext (vyhleda vSechny normy uzivatele v pIlném znéni)

- Vyznam nazvu (pfeklad vyznamu nazvu u DIN a EN do ¢eského jazyka)

Zrusit hledani
Jsou zrueny veskeré vybéry a je spusténa zakladni databaze.

Oznacené normy zapnout (vypnout) - F7
Jsou zobrazeny pouze oznacené zaznamy.
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Vyhledavaci dotazy zapnout (vypnout) - F2

Vzhledem k tomu, ze pfi hledani mdze byt pouzito sou€asné nékolik
vyhledavacich dotazu a uzivatel by nemusel mit vZzdy prehled, kterému dotazu
odpovida soucasny vybeér, Ize si tyto informace zobrazit v pomocném okné.

Seradit databazi vzestupné dle (pouze u katalogu CZE a SVK)
- Znaku
- Cisla

Zobrazit

- Cely zéaznam

- DoplAujici udaje

- Zakladni udaje

- Pfedchozi neplatné €4 - normy vztahuijici se k zaznamu, na némz stoji kurzor
- Vypuijcky % - vztahuijici se k zaznamu na némz stoji kurzor

- Objednévk%ﬂ - vztahujici se k zdznamu na némz stoji kurzor

- Dokument W - vztahujici se k zaznamu na némz stoji kurzor

- Fulltext & - zobrazeni Uplného zné&ni normy (zmén) na niz stoji kurzor. Funkce
je pristupna za predpokladu, Ze jména souborl jsou uvedena v polozkach
“Fulltext”, “Zmény” a samotné soubory byly zkopirovany do slozky NEW a
nasledné zavedeny (viz “Servis - Nastaveni systému Evinor” zalozka
“Fulltext”). V pfipadé, ze v polozkach “Fulltext” nebo “Zmény” je uvedeno
vice jmen souboru, program vytvofi pro uzivatele nabidku pro vybér.

- Nahled normy - zobrazeni autentického nahledu na prvni strany Ceskych
narodnich norem na nichz stoji kurzor.

Oznacit vSechny zaznamy - F8
Lze oznadit libovolné zdznamy v aktivnim okné.

Odznacit vSechny zaznamy - Ctrl+F8
Lze odznadit vSechny oznacené zaznamy v aktivnim okné.

Oznacit dle ¢arového kédu - Ctrl+B

Touto funkci Ize vyhledat a zaroven oznacit zaznamy pomoci Cte¢ky Carovych
kodu. Po prilozeni €arového kodu dané normy pred zorné pole ¢tecky se norma
v katalogu vyhleda a oznadi. Je-li tfeba vyhledat a oznacit vice norem,
postupuje se stejnym zpusobem pfi dalSich normach. Pro pouhé vyhledani
normy (bez oznaceni) se postupuje tak, ze pfed zorné pole ¢tecCky se pouze
norma pfilozi, aniz se vyuzije tato funkce.

Vytvorit tiskové sestavy - F3

- Oznacené zaznamy
- V8echny zobrazené zaznamy
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2.2 Katalog neplatnych norem

€5 Katalog neplatnych norem: CZE - Ceska republika LEE

B-HERNIEOHEEE vRyw

[Meplatha narma |Doklad

|Mahrazujici norma
CSNEN B10153-2-ed.2/358450

EN .

EMN 5 i 5 MNE|
EMN ] i MNEN

CEMIEC 1246/358465 CEMEM 52317-8/358475

|ESNIEC 133/358468 |ESNEN 60133/358466

[Arh s aansarnare

I A arnare

Stupefi Cislo Znak Cast  Podiast  Wydéno
Zm [ Archiv [V Doklad Datum zrugeni
Stupe Eislo Znak Cast  Podiast  Wydéno
Zaznam: 10816/ 25967 Oznagen: 3/3

Katalog slouzi pro uvedeni zaznam( o neplatnych (zruSenych) normach.

V levé horni ¢asti obrazovky jsou zobrazeny udaje o zruSené normé, v pravé
Casti udaje o normé nahrazujici. Obdobné je tomu ve spodni ¢asti obrazovky s
tim rozdilem, Ze zaznamy o normach jsou pod sebou. Neni-li naplnéna norma
nahrazujici, je tato norma zru$ena bez nahrady.

Uzivatel ma k dispozici tyto funkce:

Opravit - Ctri+O

Lze opravovat pouze pole Archiv, Doklad, Datum zruSeni, Nazev normy, Zmény
normy, Fulltext a Poznamka k neplatné normé&. Pfed jménem souboru neplatné
normy v polozce “Fulltext” musi byt uveden znak “_” (podtrzitko) napf.:
_010183.doc.

Novy - Shift+ins
UZivatelem navstupovany zadznam je zobrazen cervené. Novy zdznam lze
vstoupit i z katalogu platnych norem pfi ruSeni zaznamu.

Zrusit - Shift+Del
Rusit Ize zaznam aktivni nebo zaznamy oznacené.

Vypdajcit
Stejné jako v katalogu platnych norem (2.1)
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Zavedeni do archivu

Podobné jako v katalogu platnych norem |ze zavést (oznadit) zaznam(y) do
archivu neplatnych norem. Archivni normy jsou v zobrazeni “Browse”
oznageny znakem “A” na zaCatku zaznamu. Do archivu Ize zavést jednu
normu (Ctrl + A) na niz stoji kurzor nebo vice norem, které jsou oznacené.

Odstranéni z archivu
Pro odstranéni norem z archivu plati stejné zasady jako pro zavedeni do
archivu.

Viyhledat - F6

Vyhledavat Ize i v kombinaci jednotlivych poli dle:

- Stupné neplatné normy

- Cisla neplatné normy

- Znaku neplatné normy (pouze u katalogu CZE a SVK)

- Nazvu neplatné normy (dle jednotlivych slov nebo jejich ¢asti)

- Stupné nahrazené normy

- Cisla nahrazené normy (zadan musi byt pfesny fetézec nebo na konci Ize
doplnit *)

- Znaku nahrazené normy (pouze u katalogu CZE a SVK) (v zadani mize byt
jedna az Sest Cislic). Po opakovaném stlaceni levého tlaCitka mysi se zobrazi
nabidka tfid a skupin norem.

- Nazvu nahrazené normy (dle jednotlivych slov nebo jejich ¢asti)

- Dokladu zru$eni (musi byt zadan presny tvar v databazi napft. V 11/94)

- Fulltext (vyhleda vSechny neplatné normy uzivatele v plném znéni)

- Poznamky

Zrusit hledéni
Jsou zrudeny veskeré vybéry a je spusténo okno zakladni databéaze.

Oznadené normy zapnout (vypnout) - F7
Jsou zobrazeny pouze oznadené zaznamy.

Vyhledavaci dotazy zapnout (vypnout) - F2

Vzhledem k tomu, ze pfi hledani mize byt zadano soucasné nékolik
vyhledavacich dotazu a uzivatel by nemusel mit vzdy pfehled, kterému dotazu
odpovida aktualni vybér, Ize si tyto informace zobrazit v pomocném okné.

Seradit vzestupné dle:

- Znaku neplatné normy (pouze u katalogu CZE a SVK)
- Cisla neplatné normy

- Dokladu zruseni

- Znaku nahrady (pouze u katalogu CZE a SVK)

- Cisla nahrady
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Zobrazit

- Cely zaznam (Pouze touto funkci Ize zobrazit poznamky, zmény a nazvy

fulltextovych souboru patficich k neplatné normé)
- Zakladni udaje
- Udaje o platné nahrazujici normé ¥

- Dokument_® vztahujici se k zaznamu na némz stoji kurzor
- VypUjcky & vztahujici se k zaznamu na némz stoji kurzor

- Fulltext & zobrazeni Uplného zné&ni normy (zmén), na niz stoji kurzor. Funkce
je pristupna za pfedpokladu, ze zaznam i s fulltextovym souborem byl do
katalogu neplatnych norem pfeveden z katalogu norem platnych (pfi ruSeni

platné normy).

Oznacit vsechny zaznamy - F8
Lze oznadit libovolné zaznamy v aktivnim okné.

Odznacit vdechny zaznamy - Ctrl+F8
Lze odznadit v8echny oznalené zaznamy.

Vytvorit tiskové sestavy - F3

- Oznacené zaznamy
- VSechny zobrazené zaznamy

2.3 Nabidky novych norem

I CENEM G8-2/061801

Mabidky: CZF - Ceska republika =laled
= = ~ N —
B-XEGRYASESS 0B o
Qznaceni normy Whytldno €. nab. Ew. Siglo INazew j
CSNEMISD 01.06.2008 | 200805 050313/4 Stanoveni a =
CSMNEM 01.06.2008 | 200805 05 4241 Zalizeni pro
! |CSMEM 15459/060405 01.06.2008 200805 06 0405 Energetickéa
! |CSNEM 15270/061231 01.06.2008 200805 061231 Huoféky spalujict
MEM 449+41/061451 01.06.2008 06 1451 Spotfehite

! 01.06.2008 Fiegul&tory tlaku J
I [Fcwicn 1 acainctons Tri ne snAo _Tannonc  Tnc1on= Tt bl omm s
Stupeﬁ| Cislo | Znak
Cast Podcast Wydano Uginnost

Kat Eislo 2 nabidky Ev. &islo |

Daoklad Cen. sk Stran Frevzeti

® Mazew []
C Anotace []
Rusy
| Stuped ‘ Cislo ‘ Znak ‘ Wydano ‘ Poznémka
¥ [ESNEN [BE+AT (061801 01121957 |celd

Origingl ahraniéni norny zaveden poubgm whlddenim
Zéznam: 1671499 Oznaden: 0/0
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Tento katalog slouzi k zavedeni nové vydanych norem do systému, k
informovani uZivatele o pfipravovanych normach. Dale jsou zde uvedeny i
udaje o ruenych normach (zobrazeni norem, které nova norma nahrazuje). V
souCasné dobé& dodavame data do katalogu pouze €eskych norem a to pouze
tém uzivatellim, ktefi jsou pfipojeni k siti Internet.

Uzivatel ma k dispozici tyto funkce:

Opravit - Ctrl+O . §

Nelze opravovat pole Stupen, Cislo, Znak, Cast, Pod¢ast a Ev. Cislo. Pfi
potfebé& zmény téchto udaji musi byt zruSen cely zaznam a vstoupen zaznam
novy.

Novy - Shift+Ins
Uzivatel mlze do databaze navstupovat dal$i zaznamy napf. podnikové normy
nebo normy jinych zemi.

Zrusit - Shift+Del
Rusit Ize zaznam aktivni nebo zaznamy oznacené.

Nové nabidky (Slouzi k zavedeni novych zaznamu do databaze.)
- Z disku
- Z Internetu

Prevod do katalogu norem
Slouzi k zavedeni vybrané normy do katalogu platnych norem.

Vyhledat - F6

Vyhledavat Ize i v kombinaci jednotlivych poli dle:

- Stupné

- Cisla

- Znaku (pouze u nabidek CZE a SVK). Po opakovaném stlaceni levého tladitka
mysSi se zobrazi nabidka tfid a skupin norem.

- Katalogového Cisla

- Evidencniho Cisla

- Cisla nabidky

- Nazvu normy (dle jednotlivych slov nebo jejich ¢asti)

- Prevzeti (zplsob zavedeni do soustavy norem)

- Anotace (stru¢ny obsah normy)

Zrusit hledani
Jsou zrudeny veskeré vybéry a je spusténo okno zakladni databaze.

Oznadené normy zapnout (vypnout) - F7
Jsou zobrazeny pouze oznaené zaznamy.
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Vyhledavaci dotazy zapnout (vypnout) - F2

Vzhledem k tomu, ze pfi hledani muze byt zadano souc€asné nékolik
vyhledavacich dotazu a uzivatel by nemusel mit vZzdy prehled, kterému dotazu
odpovida aktualni vybér, Ize si tyto informace zobrazit v pomocném okné.

Seradit databazi vzestupné dle:

- Znaku, Cisla, data vydani (pouze v databazi CZE a SVK)
- Cisla, data vydani

- Evidencniho Cisla

- Cisla nabidky

Zobrazit

- Cely zaznam

- Zakladni udaje “Browse”

- Objednavky € - Vztahujici se k zaznamu na némz stoji kurzor

Oznacit vSechny zédznamy - F8
Lze oznadit libovolné zaznamy v aktivnim okné.

Odznacit vSechny zaznamy - Ctrl+F8
Lze odznadit vSechny oznacené zdznamy v aktivnim okné.

Viytvorit tiskové sestavy - F3

- Oznacené zaznamy
- V8echny zobrazené zaznamy
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2.4 Hledat

Hlavni menu knihovny “Katalog norem” obsahuje funkci “Hledat - Ctrl+H”
pfi jejiz aktivaci (spusténi) se otevie prazdné okno “Katalog platnych a
neplatnych norem” a okno pro zadani vyhledavacich udaju.

& Hleddni v katalogu platnych 1 neplatnych norem: [E]=]
- R
Stupefi | Ciala [171004 Znak |
Natty |\ve ~|  Zem| ~]|
MNazew ‘ “hiznarm nazwvu |
loi3] Ohclabne | [ Fulltext [~
Stuped Cizlo Znak oy Zerm
7
‘ ol
| OK | | Stomo ‘

Pomoci této funkce ma uzivatel moznost vyhledat existujici zaznam(y)
soucasné, bud v katalozich vSech zemi platnych i neplatnych norem nebo
volbou konkrétni zemé a druhu katalogu (platnych &i neplatnych) ma moznost
vybér zuzit. Tato funkce umoziuje tedy hledani ve zvolenych databazich, aniz
by do nich uZivatel pfimo vstoupil. Vyhodou je, Ze uZivatel nemusi pfedem znat,
zda je norma platna ¢&i neplatna a nemusi pfi hledani normy otevfit zvlast
databazi s platnymi a zvlast databazi s neplatnymi normami.

Ve vysledkovém okné hledani jsou neplatné normy zobrazovany ¢ervenou
barvou. Z tohoto okna je mozno provadét vétSinu operaci tak jako z oken jinych
katalogli norem. Nelze prevadét zaznamy do vypujéek, dokumentl a
objednavek.
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3. Evidence

Knihovnu “Evidence” lze oteviit z plovouciho menu. Knihovna slouzi
uzivatelm k zaevidovani vypujéenych norem v organizaci, k zaevidovani a
pofizeni objednavek norem, pfipadné k zaevidovani dokumentl organizace,
které maji vztah k technickym normam uvedenych v katalozich platnych norem.
Po kliknuti mysi na “Evidence” se zobrazi:

Chijednaviy

Mezisklad

wypljcky

Cokumenty

3.1 Vyptjcky

&2 Vypiijeky norem 2= ]
= ~ ¥ “ 1 e
B-XEGRYAEES 0B B O
Oznaceni normy Daturn vyp. | Kusi | Zem |Typ| € uz Uzivatel d
CENISO 1087-2/010601 21.03.2003 1|CZE | D 100 ==
CEMN 010611 26.01.1954 1|CZE | D 2
2¢ 105 1 8]} 9
SMEMB1014/010645 1 8}
[CsnC 175 pemam | ez [0 | N
| [ \ 2 5.90 403 41.00
Draturm wyp. ‘ ot | . ohj.
Typ‘ J Couz | C. skupinéfe Cena
Sads & kad |
Kust Uivatel | Zaznamenal
Ks skladem Ut\:ar| C. dad. listu
Jméno
Poznémka ‘
Zéenam: 1282 / 32088 Oznaden: 070

Knihovna slouzi k evidenci vypuj¢ek uzivateld norem. Jedna se v podstaté o
pofizeni, evidenci a udrzovani vypujénich karet norem pomoci pocitace. Je
mozné evidovat vypujcky tuzemskych i zahraninich norem. Vybér
zobrazovanych zemi se provadi funkci “Vybrat - Vybér zemi”.

Uvadi se zde zakladni identifikacni udaje o normé tj. stupen, &islo, znak (pouze
u vypujcek CZE a SVK), ¢ast, podcast, datum vydani normy, datum vypujceni
normy, pocet vypujéenych kusul, cena normy, Cislo vytisku, Cislo objednavky,
typ vypujcky (kratkodoba, dlouhodoba, pfidélena), poznamka, sada, uzivatel
(nazev, oznaceni), jméno uzivatele, utvar uzivatele, interni kod uZivatele,
pfipadné skupinare a Cislo uzivatele, ktery vypujcku zaznamenal.
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Vypuijcku Ize nastavit jako kratkodobou s tim, Ze program hlida prekroc¢eni
vypujéni doby. Dobu kratkodobé vypujcky Ize nastavit v knihovné “Servis -
Nastaveni systému EviNor - Vyptjcky - Doba kratkodobé vyplijcky (dnti)”.
V pfipadé uvedeni e-mailové adresy u téchto uzivatell v “Servis - Registr
uzivatel(”, bude pfi prekroceni nastavené doby vypujcéeni kazdy den odeslana
zprava vSsem "provinénym” uzivatelim se zadosti o vraceni patfi¢nych norem.
Zprava bude odesilana do té doby, dokud nedojde ke zruseni téchto zaznami
v knihovné vypujcky.

Program vnitfné (bez védomi obsluhy) rozliSuje vypujcky na katalogové
(odpovidajici katalogim platnych norem) a nekatalogové (neodpovidajici
kataloglim). Nekatalogové vypUjcky jsou zobrazeny cerveneé.

Do knihovny “Vypujéky” lze vstupovat zaznamy ze samotné knihovny
“Shift+lns” nebo z katalogu platnych a neplatnych norem a nebo z knihovny
“Objednavky”.

Uzivatel ma k dispozici tyto funkce:

Opravit - Ctrl+O
Lze opravovat pouze pole typ vypujcky, oznaceni sady, pocet kusl, Cislo
vytisku, Cislo objednavky a doplnit & zménit udaje v poli “Poznamka”.

Novy - Shift+ins
Nabidka uZivatell se zobrazi pfi opakovaném stlaceni levého tlaCitka mysi na
poli “C.uz.”.

Zrusit - Shift+Del

Rusit Ize zaznam aktivni nebo vSechny zaznamy oznacené.

Pfi ruSeni posledniho zaznamu urcitému uzivateli program provadi kontrolu,
zda byly zruseny zaznamy tohoto uzivatele ve vSech zemich. Na nezruSené
zdznamy nékteré zemeé& upozorni obsluhu.

Prevod vypujéek na jiného uzZivatele

Funkce se vyuziva tehdy, jeli tfeba pfevést nékolik a nebo videchny zaznamy z
jednoho uzivatele na jiného. Provadi se dvéma zpuUsoby:

a) V knihovné “Evidence - Vypljcky” se oznaci pfevadéné zaznamy. V menu
“Zaznam” se zvoli funkce “Prevod vypuUjcek na uzivatele”. VV otevieném
okné “Registr uzivatel(“ se vyhleda uzivatel na néhoz budou po odsouhlaseni
“OK” oznacené (vybrané) zaznamy prevedeny.

b) V knihovné “Servis - Registr uzivatelti“ se vyhleda uzivatel, z néhoz maji
byt v8echny zaznamy vypujcek, objednavek a dokumentl pfevedeny na
uzivatele jiného. V menu Zaznam se zvoli funkce “Prevod objednavek
meziskladu, vypujcéek a dokumentii na jiného uzivatele”. V otevieném okné
“Prevod zaznamul” se zada cislo uzivatele na néhoz budou po odsouhlaseni
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“OK” vSechny zaznamy puvodniho uZivatele pfevedeny.

Dodaci list
- Vytvofit
- Vybrat

B e S EEES B
Datur
M. 2 |

[} CSNEM 00o/010300 30.07.2008 1| CZE 03 1|Marie Dolefalova
CSNENISO 8001-d.2/010321 30.07.2008 1| CZE |2/2008 1|Marie Dolefalova
CSNENISO S001/010321 30.07.2008 1| CZE |2/2008 1|Marie Dolefalova
CSNENISD 30.07.2008 1| CZE |2/2008 1|Marie Dolefalova
CSNENISO 8004-ed.2/010324 30.07.2008 1| CZE |2/2008 1|Marie Dolefalova
CSNENISO 8004/070324 30.07.2008 1| CZE |2/2008 1|Marie Dolefalova
CSNENIST 30.07.2008 1| CZE |2/2008 1|Marie Dolefalova

e

[ twl
[ Cokpmee [

MORMSERYIS sr.o.
Jarmska 30

hatie Dolefalovd

Funkce umoznuje vytvareni, tisk a vybéry dodacich listl (pfedanych norem
uzivatelim). Dodaci listy slouzi k evidenci norem, které byly v urcité dodavce
uzivateli norem pfedany.

Viytvorit dodaci list - je nutné v evidenci vypujcek provést vybér norem, které ma
dodaci list obsahovat. Vybér musi byt vzdy adresny na jednoho konkrétniho
uzivatele (tuto podminku program kontroluje). Po oznageni norem se spusti
funkce "Zaznam - Dodaci list - Vytvorit" a dojde k vytvofeni dodaciho listu.
Dodaci list obsahuje: datum vytvofeni, islo dodaciho listu, uZivatele systému
ktery dodaci list vytvofil, uzivatele norem, kterému jsou vybrané normy predany,
oznaceni norem, datum doruceni dodaciho listu, jméno osoby, ktera dodaci list
prevzala. Cislo dodaciho listu je programem generovano automatizované a
obsahuje pozadované c¢islo, lomitko a rok vytvoreni (8/2008). PoCatkem
kazdého roku se Cislovani za¢ina generovat od jedni¢ky (1/2009).
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Vybrat dodaci list - pomoci funkce "Zaznam - Dodaci list - Vybrat" je mozné
provést vybér jiz existujicich dodacich listll. Dodaci list Ize funkci "Zaznam -
vytvorit tiskové sestavy" vytisknout nebo vyexportovat do souboru. Vytvofena
tiskova sestava ma pro vSechny dodaci listy stejny format.

Datum: 30.7.2008 DODACI LIST &islo: 2/2008
Vyfizuje: Admin
UZivatel: 1 - NORMSERVIS s.r.o., Jamska 30, Marie DoleZalova
Zem Stupeii Cislo Inak Dat. vydani  Sada €. wyt. Ks
CZE CSNENISO 9000 010300 1.4.2006 1
CZE CSNENISO 9001-ed.2 010321 1.3.2002 1
CZE CSNENISO 9001 010321  1.8.2001 1
CZE CSNENISO 9001:2001/0praval 010321 1.12.2001 1
CZE CSMENISO 9004-2d.2 010324 1,3.2002 1
CIE CSNENISO 9004 010324  1.8.2001 1
CZE CSNENISO 9004:2001/Opraval 010324  1.12.2001 1
Ks celkem: 7

Doruceno dne: Prevzal: Razitko a podpis:

PFi vytvareni zaznamu v knihovné “Evidence - Vyplijcky” z knihovny "Katalog
norem" nebo “Evidence - Objednavky” Ize vytvofit dodaci list automatizované.
Automatické vytvareni dodaciho listu musi byt nastaveno v knihovné "Servis
- Nastaveni systému EviNor - Vypujcky - Automatické vytvoreni dodaciho
listu”.

Vyhledat - F6

Vyhledavat Ize i v kombinaci jednotlivych poli dle:

- Cisla

- Znaku (po opakovaném stlaCeni levého tlaCitka mySi se zobrazi nabidka t¥id
a skupin norem)

- Typu vypujcky

- Cisla uzivatele

- UzZivatele

- Utvaru uzivatele

- Jména uzivatele

- Sady

- Data vypujeky (program vyhledava bud zaznamy zadaného konkrétniho
data nebo zaznamy pofizené pred ¢i po zadaném datu)

Zrusit hledani
Jsou zruSeny vesSkeré vybéry a je spusténa zakladni databaze.

Vybér zemi
Slouzi pro zobrazeni vypujcek zvolenych zemi.
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Viybér mimokatalogovych vypujcek
Touto funkci Ize v samostatném okné zobrazit vSechny mimokatalogové
vypUjcky. Funkce se zapina (vypind) v “Zaznam - Vybrat - Mimokatalogové”.

Oznacené normy zapnout (vypnout) - F7
Jsou zobrazeny pouze oznacené zaznamy.

Viyhledavaci dotazy zapnout (vypnout) - F2

Vzhledem k tomu, Ze pfi hledani mize byt zadano soucasné nékolik
vyhledavacich dotazu a uzivatel by nemusel mit vzdy prehled, kterému dotazu
odpovida aktualni vybér, Ize tyto informace zobrazit v pomocném okné.

Seradit databazi vzestupné dle:

- Znaku, Cisla, data vydani a Cisla uzivatele
- Cisla, data vydani a Cisla uzivatele

- Data vypujcky

- Cisla vytisku

- Cisla uzivatele

- Uzivatele

- Utvaru uzivatele

Zobrazit

- Cely zaznam F9 (s nazvem, datem vydani, ks skladem, cenou a zménami)

- DoplAujici udaje

- Zakladni udaje Browse” “F12

- Pfedchozi neplatné € (z katalogu neplatnych norem)

- Udaje o normé ¥ (z katalogu platnych norem)

- Soucet kusl Ctrl+S (V pravé spodni ¢asti okna se zobrazi celkovy pocet kusl(
zaevidovanych norem)

- Vypujcky skupinare - Ctrl+Z ® zapnout

a) je-li pfihlaSena obsluha s absolutnimi pravy, zobrazuje se u vSech
skupinafu soucet kusl stejnych norem (skupinafre a v8ech vypujéovatell pod
skupinafem).

b) je-li pfihlasen skupinar (obsluha s omezenymi pravy), zobrazuji se vSechny
vypUjcky vypujcovatell pod timto skupinafem. Vypujcky samotného skupinare
se nezobrazuiji.

Vypujéky skupinare - Ctrl+Z [} vypnout

a) je-li pfihlasena obsluha s omezenymi pravy, zobrazuji se vypujcky samotnych
skupinaru a vypujcky uzivatell pod skupinarem.

b) je-li pfihlaSen skupinaf, zobrazi se vSechny vypujcky v knihovné “Evidence
- Vypujcky”. Z tohoto zobrazeni nelze vstupovat nové, opravovat a rusit
puvodni zaznamy. Toto je mozné funkci “Vypujcky skupinare - zapnout”.

Oznacit vSechny zaznamy - F8
Lze oznadit vSechny zaznamy v aktivnim okné.
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Odznacit vSechny zaznamy - Ctrl+F8
Lze odznadit vSechny oznagené zédznamy v aktivnim okné.

Vytvorit tiskové sestavy - F3
- Oznacené zaznamy
- V8echny zobrazené zaznamy

3.2 Objednavky

&% Objednavky norem

B[

B-ZE 38T ANES 03 6w

CSMNISO 14004/010904

15

09.07.2008

Oznadeni normy Deturn obj. | Kusi | Zem | & obj. | € uz Ughvatel i‘
DiM 30722-3 11.07.2008 DEU | Z22/8 363
DiM 307224 11.07.2008 DEU | Z22/8 363
CENISO 10002010339 09.07.2008 CZE | 048 Archiv
14 (145 Archiv

CZE Archiv
CENISO 140504010950 09.07.2008 CZE | 048 Archiv
CSNISO 2768-1/014240 18.07.2008 CZE | 043 Archiv
CSNISO 2768-1:1992/21/014240 18.07.2008 CZE | 043 Archiv ﬂ
Urgena
Zem 2 Uz C. skupinéfe Stupef
Datum abij. | Cokod | Cislo
& ohj. Ugivatel | Znak
€. nahicky Utvar | Cast | Podzast
Kusd Jména yclano
Sada Ev. Gislo Cen. sk, 4B K&

Zéznam: 5/ 91 Oznagen: 0/0

Evidence objednavek slouzi k zaevidovani pozadavk( uzivatele na objednani
normy. Po zajisténi a dodani normy uzivateli se objednavka automaticky
prevede do “Evidence vypujcek” - “F4” nebo v katalogu platnych norem se
zaeviduje na sklad, archiv nebo svazek.

Do knihovny “Objednavky” Ize vstoupit zaznam pfimo z této knihovny nebo
pohodinéji a rychleji z katalogu platnych norem, pfipadné automatizované pfi
aktualizaci norem.

Pfi automatizovaném zaznamu se jedna o pfipady, kdy pfi aktualizaci byly
zruSeny normy, které byly oznacené jako archivni, vypujéené, svazkové Ci
fulltextové a tyto normy byly nahrazeny jinymi normami. V téchto pfipadech se
do knihovny “Objednavky” mohou uvést zaznamy nahrazujicich norem.
Automatizovany zaznam se pofidi i pro nové tiskové zmeény. O tom, zda se maji
pofizovat automatizované zaznamy do knihovny “Objednavky” rozhoduje
uzivatel volbou “Servis - Nastaveni systému EviNor - Objednavky
Automatické” a volbou “Servis - Nastaveni ¢isla objednavky”.
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Uzivatel ma k dispozici tyto funkce:

Opravit - CtrlI+O
Nelze opravovat pole zem, datum objednani.
Po odeslani objednavky nema uzivatel moznost objednavku jiz opravovat.

Novy - Shift+ins
Nabidka uzivatel( se zobrazi pfi opakovaném stlaceni levého tlacitka mysi na
poli “C.uz.”.

& Objedndvky norem "NOVY ZAZNAM® =& =]
= g <y w7 < -y 7 7w, =y 4
ML ETEET EEEETC
Qznaceni normy Datumn ohj. | kusi | Zem | € okj. | € uz UZhvatel il
DI 30722-3 11.07.2008 1| DEU | Z22/8 363
DI 307224 11.07.2008 1| DEU | Z22/8 363
CSNISO 10002010339 09.07.2008 1| CZE | 046 Archiv
OHS, 010801 . [ 1| CZE | 046 Archiv
OH? 010801 1] i 1 i
CSNISO 14004/010904 09.07.2008 1| CZE | 046 Archiv
CSNISO 14060/010950 09.07.2008 1| CZE | 046 Archiv
CSNISO 2768-1/014240 16.07.2008 1| CZE | 049 Archiv
CSNISO 2768-1:1992/21/014240 16.07.2008 1| CZE | 049 Archiv j

UrZeno |vmijika hd
Zem |CZE Gouz | € skupinéfe | Stupef |

Diatum obj ‘ C. kod | Cislo |
G ohj ‘ Uzivatel | Znak |
€. nabidky | Utvar | Cast | Podiast

Kusid |1 Jmeno ydano
Sada Ex. Eislo Cen. sk.

Ok | | Starmo |

Zaznam: 5/91 QOznagen: 0/0 |

Ve formulari ma uzivatel moznost volby uréeni objednané normy pro:
- Vypuj¢ku (pfednastaveno)

- Archiv

- Sklad

- Svazek

- Fulltext

Zrusit - Shift+Del
Rusit Ize zaznam aktivni nebo zaznamy oznagené objednavky (hromadné Ize
rusit pouze zaznamy objednavek, které jesté nebyly vyfizeny (odeslany).

Prevod zaznamu na jiného uzivatele

Funkce se vyuziva tehdy, je-li tfeba prevést nékolik a nebo vSechny zaznamy
z jednoho uzivatele na jiného. Provadi se obdobnym zpusobem jako pfevod
vypujcek.
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Zavedeni na mezisklad
Prefazeni zaznamu((l) z evidence objednavek do evidence meziskladu (viz
kapitola 3.3 “Mezisklad”).

Preradit (Archiv, Sklad, Svazek, Vypujcky) - F4

Program prevede objednavku podle uréeni do vypujcek, archivu, skladu atd.
PFi této operaci je zaznam zrusen v evidenci objednavek. MlZe byt pfefazena
jedna norma nebo vice oznacenych norem.

Vyhledat - F6

Vyhledavat Ize i v kombinaci jednotlivych poli dle:

- Cisla

- Znaku

- Data objednani (program vyhledava zaznamy dle zadaného konkrétniho
data nebo zaznamy pofizené pred Ci po zadaném datu).

- Cisla uzivatele

- Carového kodu

- Uzivatele

- Utvaru uzivatele

- Jména uzivatele

- Cisla skupinafe

- Cisla objednavky

- Cisla nabidky

- Urceni (vypujcka, archiv, sklad, svazek, fulltext)

Zrusit hledani
Jsou zrudeny veskeré vybéry a je spusténa zakladni databaze.

Vybér zemi
Slouzi pro vybér objednavek urcité zemeé (zemi).

Oznadené normy zapnout (vypnout) - F7
Jsou zobrazeny pouze oznaené zaznamy.

Vyhledavaci dotazy zapnout (vypnout) - F2

Vzhledem k tomu, ze pfi hledani muze byt zadano soucasné nékolik
vyhledavacich dotazu a uzivatel by nemusel mit vzdy pfehled, kterému dotazu
odpovida soucasny vybeér, Ize si tyto informace zobrazit v pomocném okné.

Seradit vzestupné dle:

- Znaku, Cisla, data vydani a Cisla uzivatele
- Cisla, data vydani a Cisla uzivatele

- Data objednani

- Cisla objednavky

- Cisla uzivatele

- UZivatele

- Utvaru uzivatele
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Zobrazit

- Cely zaznam

- Zakladni udaje (Browse) - “F12”

- Udaje o normé& ¥ (z katalogu norem)

- Soucet kusu - Ctrl+S (v pravé spodni ¢asti okna se zobrazi celkovy pocet kus(
zaevidovanych norem

- VSechny objednavky L& - zobrazeni objednavek odeslanych i neodeslanych.
Za odeslané se povazuji ty, které byly odeslany internetovou postou a ty,
jejichz tiskova sestava dle rozhodnuti uzivatele slouzila pro objednani.

- Neodeslané objednavky [ - zobrazeni pouze neodeslanych objednavek.

Oznacit vSechny zaznamy - F8
Lze oznadit vSechny zaznamy v aktivnim okné.

Odznacit vSechny zaznamy - Ctrl+F8
Lze odznadit vSechny oznacené zdznamy v aktivnim okné.

Vytvorit tiskové sestavy - F3
- Oznacené zaznamy
- VSechny zobrazené zaznamy

Odeslani objednavky E-mailem - Ctrl+F3

Vytvofenou objednavku Ize odeslat internetovou postou. K tomu se musi uvést
adresa dodavatele a objednatele norem v knihovné “Servis - Nastaveni
systému - Objednavky - Dodavatel norem”.

' EviMail

E-mail pfijemce ‘normy@normsems.cz ~

Adresa pfijemce

Fredmeét e-mailu ‘Objedna\/ka narem cislo 32,2008

Adresdt -~
AJE TO sro.

p. Kremlik

Elazickova 26

581 01 Zdar nad Sazavou

Ohjednavame u'vas nasledujici normy. Dodani norem pozadujerme na adresu
objednavatele

Kz  Oznaceni normy

1 CSNEN 45020:2007(06)/01 0101
1 CSNIECEN[9131393(09)/01 0102 |

Odeslat.. | ‘ Stormo ‘
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3.3 Mezisklad

€% Mezisklad norem ===
2 ¢ a = a2 ~ B - 1
B-H8 R0 BEES 0 3w
Oznaceni normy Deatum obj | Kusi | Zem | € aobj. | € uz Uzivatel
CSNEMNISO 21952/065313 10.07.2008 1| CZE 047 4
CSNEMNISO 21952/055313 10.07.2008 1
CSMNEMIS 055313 10.07.2008 1 047
CSNEM BD0Z7-4/330100 10.07.2008 2| CZE 047 23
CSNEMN B0027-6/330100 10.07.2008 1| CZE 047 74
CSNEMN B0079-2-ed.2/332320 10.07.2008 1| CZE 047 74
CSNEMN B0079-2-ed.2/332320 10.07.2008 1| CZE 047 80
CSNEMN B0079-2-ed.2/332320 10.07.2008 1| CZE 047 180
CSNEM BD079-29-1/332320 10.07.2008 1| CZE 047 128 ﬂ
Uréena
Zem £ uz . skupinéfe Stupef
Datum obj. | Cokod | Cialo
<. ohj. Usivatel | Znak
€. nabidky Unvar | Cast Podgast

’7
Kust Jména Wydéno
Sada Ev. gizlo Cen. sk 493 K

Zagnam: 3/21 Oznacen: 040

Podknihovna “Evidence - Mezisklad” slouzi k do¢asné evidenci vyfizenych
(vykrytych) objednavek, pokud dodané normy nemaiji byt z riznych davodu
predany na misto uréeni (objednateli) ihned po obdrzeni norem od dodavatele.
Dudvodem muze byt napf. kvartalni termin provadéni aktualizaci u uzivatelt
nebo v podnikovém archivu norem. Pro objednéni norem se stale vyuZziva
knihovna “Evidence - Objednavky”.

Po faktickém obdrzeni norem od dodavatele Ize pak jejich zaznamy prevést z
podknihovny objednavek do podknihovny “Evidence - Mezisklad” i s
oznacenim budouciho adresata (mista ureni). Timto odpadne manualni
prepisovani z knihovny do knihovny. Po pfevedeni evidence na “Mezisklad”
jsou zéaznamy v podknihovné “Objednavky” automaticky zruSeny. Témito
zménami se zpfehledni podknihovna “Evidence - Objednavky”, nebot' v ni
jsou zaevidovany pouze nevyfizené objednavky.

Pfi skuteéném predani norem na misto urleni se zaevidovani provede
pfevodem zaznamu z knihovny “Evidence - Mezisklad” do knihovny, pro
kterou byly normy zajistovany napf. archiv a/nebo vypujcky.

Kromé pfevadéni zaznamu z “Evidence - Objednavky” mohou byt zaznamy
vstoupeny i “ruéné” zapisem vSech udaji ze samotné podknihovny
“Mezisklad” vyuzitim funkce “PFidat novy zaznam”.

Toto bude pfipadat v ivahu napf. pfi pfidélovani novych podnikovych norem
po obdrzeni z tiskarny spole¢né s dalSimi normami v jednom aktualizaénim
terminu.
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Uzivatel ma k dispozici tyto funkce:

Opravit - CtrlI+O
Nelze opravovat pole zem, datum objednani.
Po odeslani objednavky nema uzivatel moznost objednavku jiz opravovat.

Novy - Shift+ins
Nabidka uzivatell se zobrazi pfi opakovaném stlaceni levého tlacitka mysi na

poli “C.uz.”.

& Mezisklad norem *MOVY ZAZMAM*® =& =]
A-HS GO EEI DB R e
Qznaceni normy Datum ohj. | kusi | Zem | € obj. | € uz Ughvatel
CSNEMISO 21952/055313 10.07.2008 1] C2ZE | 047 4
CSNENISO 21952/055313 10.07.2008 1
S50 313 10.07.2008 1| cz 047 86
CENEM B0027-4330100 10.07.2008 2| CZE | 047 23
CSNEM B0027-6/330100 10.07.2008 1] czE | 047 74
CSNEM B0079-2-ed.2/332320 10.07.2008 1] czE | 047 74
CSNEM B0079-2-ed.2/332320 10.07.2008 1] czE | 047 a0
CSNEM B0079-2-ed.2/332320 10.07.2008 1] czE | 047 140
CSNEM 60078-29-1/332320 10.07.2008 1| CZE | 047 126 j
UrZeno |vmijika hd
Zem|CZE & uz | € skupinare | Stuperi [CSNEN
Datum obj. | Ckod | Gisla [45020
G ogj | Usivatel | Znak [010701
€. nabidky | Utvar | Cast | Podiast

Kusi |1 Jméno Wydano (071 06 2007

Sada Ew Eislo (g1 0101 Cen. sk. 46 K&

Zaznam: 3/21 QOznagen: 040 | QK | | Storna |

Ve formulari ma uzivatel moznost volby uréeni objednané normy pro:
- Vypuj¢ku (pfednastaveno)

- Archiv

- Sklad

- Svazek

- Fulltext

Zrusit - Shift+Del
Rusit Ize zaznam aktivni nebo zaznamy oznagené objednavky (hromadné Ize
rusit pouze zaznamy objednavek, které nebyly vyfizeny (odeslany).

Prevod zaznamu na jiného uZivatele

Funkce se vyuziva tehdy, jeli tfeba prevést nékolik a nebo viechny zaznamy z
jednoho uzivatele na jiného. Provadi se obdobnym zpusobem jako pfevod
vypujcek.
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Preradit (Archiv, Sklad, Svazek, Vypujcky) - F4

Prevede objednavku z meziskladu podle ureni do vypujcek, archivu, skladu
atd. P¥i této operaci je zaznam zruSen v evidenci “Mezisklad norem”. Muze byt
pfefazena jedna norma nebo vice oznacenych norem.

Vyhledat - F6

Vyhledavat Ize i v kombinaci jednotlivych poli dle:

- Cisla

- Znaku

- Data objednani (program vyhledava zaznamy dle zadaného konkrétniho
data nebo zaznamy pofizené pfed Ci po zadaném datu).

- Cisla uzivatele

- Caroveho kodu

- UZivatele

- Utvaru uzivatele

- Jména uzivatele

- Cisla skupinare

- Cisla objednavky

- Cisla nabidky

- Ur€eni (vypujcka, archiv, sklad, svazek, fulltext)

Zrusit hledani
Jsou zruSeny veskeré vybéry a je spusténa zakladni databaze.

Vybér zemi
Slouzi pro vybér objednavek zafazenych na mezisklad urcité zemé (zemi).

Oznacené normy zapnout (vypnout) - F7
Jsou zobrazeny pouze oznacené zaznamy.

Vyhledavaci dotazy zapnout (vypnout) - F2

Vzhledem k tomu, Ze pfi hledani muze byt zadano soucasné nékolik
vyhledavacich dotazud a uzivatel by nemusel mit vzdy prehled, kterému dotazu
odpovida soucasny vybér, Ize si tyto informace zobrazit v pomocném okné.

Seradit vzestupné dle:

- Znaku, Cisla, data vydani a Cisla uzivatele
- Cisla, data vydani a &isla uzivatele

- Data objednani

- Cisla objednavky

- Cisla uzivatele

- Uzivatele

- Utvaru uzivatele

Zobrazit

- Cely zaznam
- Zakladni udaje (Browse) - F12
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- Udaje o normé& ¥ (z katalogu norem)

- Soucet kusu - Ctrl+S (V pravé spodni ¢asti okna se zobrazi celkovy pocet
kusl zaevidovanych norem).

- V3echny objednavky [# - zobrazeni objednavek odeslanych i neodeslanych.
Za odeslané se povazuji ty, které byly odeslany internetovou poStou a ty,
jejichZ tiskova sestava dle rozhodnuti uZivatele slouZila pro objednani.

- Neodeslané objednavky (& - zobrazeni pouze neodeslanych objednavek.

Oznacit vSechny zaznamy - F8
Lze oznadit vdechny zaznamy v aktivnim okné.

Odznacit vSechny zaznamy - Ctrl+F8
Lze odznadit vSechny oznacené zaznamy v aktivnim okné.

Vytvorit tiskové sestavy - F3

- Oznacené zaznamy
- V3echny zobrazené zaznamy
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3.4 Dokumenty

& Dokumenty e
Ex] = 3 | 4 =Y .
B-HGEE SR 03 6 Oewd
Oznateni norm: Zawedeno Dokurnent Zern |E uz | Ugivatel -
CSN 221411 18.07.2008 |Kapesnltabulky - CZE 1 |NORMEERVIS
CSh 221414 18.07.2008 |Kapesnltabulky - CZE 1 |NORMEERVIS
CSN 22160 18.07.2008 |Kapesnltabulky - CZE 1 |NORMEERVIS
CSh 2221 18.07.2008 |Kapesnltabulky - CZE 1 |NORMEERVIS
CSMIS0 525,/224503 21.07.2008 |Kapesn!tabulky - CZE 1 |NORMEERNVIS
7= 1
CSh 230505 18.07.2008 |Kapesnltabulky - CZE 1 |NORMEERVIS
CSNEMISO 3274/252322 18.07.2008 |Kapesnltabulky - CZE 1 |NORMEERVIS
CSh 254108 18.07.2008 |Kapesnltabulky - CZE 1 [NOPMESERMS
CSNISO 87927270144 21.07.2008 |Kapesnltabulky - CZE 1 |NORMESERYIS LI
Kapeshitabullky - Yieobecns [&=]

MNorma > 230603

CZE MOPMSEPSAS Zefar 230603

18.07.2008 Jarnska 30
Jaroslava Zdragilowd 24.02.1965

Knihovna slouzi k zaevidovani dokumentd organizace uzivatele, které maji
vztah k technickym normam a usnadnéni jejich nasledné aktualizace pro
systémy fizeni jakosti. Jedna se o dokumenty, které jsou vytvofeny podle norem
uvedenych v katalozich platnych norem nebo se na né odvolavaji.

Knihovna ma pro uzivatele vyznam pfedevSim v usnadnéni aktualizace
zaevidovanych dokumentl v systémech Fizeni jakosti pfi zménach nebo ruseni
norem.

Jedna se napf. o nasledujici dokumenty: konstrukéni dokumentace (vykresy),
katalogy vyrobku, podnikové smérnice a podnikové normy. Do knihovny maji
pfistup uzivatelé s absolutnimi pravy, ale i uZivatelé s omezenymi pravy.
Uzivatel s omezenymi pravy mlze vSak vstupovat pouze zaznamy dokumentd,
za jejichz aktualnost sam zodpovida.

Uzivatel ma k dispozici tyto funkce:

Opravit - Ctrl+O
Opravovat Ize pouze polozku “Poznamka”. Je-li tfeba zménit idaje oznaceni
dokumentu nebo vztahu na ur€itou normu, musi byt zaznam zruSen a
navstupovan novy.

Novy - Shift+N

Novy zaznam (dokument) Ize vstoupit ze samotné knihovny “Evidence -
Dokumenty” nebo z katalogu platnych norem funkci “Zaznam - Dokumenty”.
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Zrusit - Shift+Del
ZruSit zaznam muze uzivatel s omezenymi pravy, ktery zaznam vstoupil nebo
uzivatel s absolutnimi pravy.

Prevod dokumentu na jiného uZivatele

Funkce se vyuzZiva tehdy, je-li tfeba pfevést nékolik nebo viechny zaznamy z
jednoho uzivatele na jiného. Provadi se obdobnym zpUsobem jako pfevod
vypujcek.

Viyhledat - F6 |5}

Vyhledat Ize v kombinaci jednotlivych poli dle:

- Cisla

- Znaku

- Data zavedeni (program vyhledava zaznamy dle zadaného konkrétniho
data nebo zaznamy pofizené pfed nebo po zadaném datu)

- Cisla uzivatele

- UZivatele

- Utvaru uzivatele

- Jména uzivatele

- Druhu dokumentu

Zrusit hledani
Jsou zrudeny veskeré vybéry a je spusténa zakladni databaze.

Viybér zemi
Slouzi pro zobrazeni dokumentt zvolenych zemi.

Oznacdené normy zapnout - F7
Jsou zobrazeny pouze oznalené zaznamy.

Vyhledavaci dotazy zapnout (vypnout) - F2

Vzhledem k tomu, ze pfi hledani muze byt zadano soucasné nékolik
vyhledavacich dotazu a uzivatel by nemusel mit vZzdy prehled, kterému dotazu
odpovida aktualni vybér (okno), Ize tyto informace zobrazit v pomocném okné.

Seradit databazi vzestupné dle:

- Znaku, Cisla, data vydani a Cisla uzivatele
- Cisla, data vydani a Cisla uzivatele

- Data zavedeni

- Cisla uzivatele

- UZivatele

- Utvaru uzivatele
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Zobrazit

- Cely zéaznam - F9

- Zakladni udaje (Browse) - F12

- Pfedchozi neplatné %] (z katalogu neplatnych norem)

- Udaje o normé& ¥ (z katalogu platnych norem)

- Fulltext & - zobrazeni Gplného znéni dokumentu na némz stoji kurzor. Funkce
je pfistupna za predpokladu, Zze jména souborl jsou uvedena v polozce
“Fulltext” a samotné soubory byly zkopirovany do slozky NEW a nasledné
zavedeny (viz “Servis - Nastaveni systému Evinor” zalozka “Fulltext”).

Oznacit vsechny zédznamy - F8
Lze oznadit v8echny zaznamy v aktivnim okné.

Odznacit vSechny zaznamy - Ctrl+F8
Lze odznadit vSechny oznaCené zdznamy v aktivnim okné.

Vytvorit tiskové sestavy - F3

Tiskovou sestavu lze vytvofit pro oznacené zaznamy nebo pro vSechny
zobrazené zaznamy.
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4. Aktualizace

571 Aktualizace: Viechny zrusené vypijcky (D& =]
= - o -
REIEY Y R
Dioklad Qznaceni normy Wydano | T| € ui LlZivatel j
1997/06 |C3N 013495 20021884 D 5 —
1997/06 |C3N 013495 20021884 D 70
1997/06 |C3N 013495 20021884 D 15
1997/06 |C3M 134508-4/134508 10.08.1857 |D 70
597/06 | SN 268900 45 4 D 70
1997/06 |C5M 260315 16.02.14 D 70
1997/06 |CINISO/IEC 3309/300625 01.06.14934 |D 52
1997/06 |C3SN 332135-1/332130 07.0214%0 |D 5
1997/06 |C3SN 332135-1/332130 07.0214%0 |D 1
1997/06 |C3SN 332135-1/332130 07.0214%0 |D [543} J
Qa7 NG CCh] 37391 AR 13321 3R n7 N2 1aan mn 14 hd
Zem Doklad Kusii Sada Typ
Stupef C wt
Cislo ’— & uz ’— & skupinéfe ’—
Znak Uznatel ‘
Cast ’— Fodiast ’— Ubvar ‘
ydano Jméno Frowvedeno
Zaznam: 76/ 14073 QOznagen: 0/0

Knihovna “Aktualizace” slouzi k evidenci zaznamu pfi aktualizaci zménénych,
zruSenych archivnich, svazkovych nebo vypuUjéenych norem v tisténém
provedeni a fulltextovych elektronickych norem. V posledni dobé byla knihovna
rozSifena i o evidenci dokumentd, jichZ se dotkla aktualizace zru$enim nebo
Zmeé&nou norem.

V knihovné se eviduji jak zaznamy z aktualizace provadéné uZivatelem (ru¢né),
tak zaznamy z centraini aktualizace (aktualiza¢ni data jsou dodavana firmou
NORMSERVIS s.r.0.).

Vysledky aktualizace se zaznamenavaji do samostatnych knihoven. Pomoci
nich se uzivatel snadno dozvi o vypUjéenych normach, které byly pfi aktualizaci
zruSeny nebo zménény. Stejné je to i pro normy archivni a svazkové, pfipadné
fulltextové a dokumenty majici vztah na zruSené nebo zménéné normy. UzZivatel
systému nemusi informace o zruSenych a zménénych normach pracné
vyhledavat ve Véstniku a v kartotékach, pfipadné v databazich vypujéenych
norem atd.

Uzivatelé vyuzivajici knihovny “Evidence - Vypujcky” a “Evidence -
Dokumenty” maji moznost vytvofit seznam norem s vysledky aktualizace pro
kazdého uzivatele a tento mu mize byt automatizované odeslan e-mailem.
Toto muze byt provedeno v pfipadé, ze v knihovné “Servis - Registr
uzivateld” je uvedena e-mailova adresa uzivatele a zaskrtnuté pole “Zaslat
vysledek aktualizace e-mailem”. Zahlavi zasilané zpravy a cesta k
vytvofenym souborlm se nastavi v knihovné “Servis - Nastaveni systému
EviNor - Aktualizace”.
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Evidence aktualizace papirovych norem je rozdélena do tfi zakladnich
knihoven:

- VSechny

- Provedené

- Neprovedené

Kazda z téchto Casti se dale déli na skupiny:
- Zrudené
- Zménéné

Kazda skupina se dale déli na podskupiny:

- Vypujeky
- Archivni
- Svazkové
TIEEENE normy » o Eechny Y Frugeng v
Fulltextové normy ¥ Provedend v Zméngng 4 - wypliicky
Dokumenty *| Neprovedeng ¥ 5 - Archivni

& - Svarkové

Obdobna je evidence aktualizace fulltextovych norem a dokumentl s tim
rozdilem, Ze odpadaji posledni podskupiny.

Tyto knihovny umoznuji vést evidenci o skuteéné provedenych nebo
neprovedenych zménach u jednotlivych uzivatelt norem, v centralnim archivu,
ve svazcich norem, pfipadné norem fulltextovych a dokumentl. Ma-li byt
vedena evidence o pohybu v téchto skupinach norem, musi byt samoziejmé
urcité normy vypuUjéeny (zaznamenany v &asti vypljcky), naplnény udaje v
polozkach “Archiv”’ a “Svazek” v katalozich norem nebo musi existovat
fulltextovy soubor s Uplnym znénim normy nebo zaznamenany v knihovné
“Evidence - Dokumenty”. NapInéni knihoven je zfejmé z jejich nazvl. V Casti
“Neprovedené” je evidence norem, které je tfeba zménit nebo zrusit v
jednotlivych podskupinach (vypujcky, archivni, svazkové, fulltextove, popf.
dokumenty). V knihovné “Provedené” jsou naopak uvedeny normy, které jiz
byly uZivatelem zaktualizovany.

V knihovné “Aktualizace - TiSténé normy - Neprovedené - ZruSené”
(vypujeky, archivni, svazkové) je funkce “Zobrazit - Nahrazujici norma”
(spustitelna i z obrazového menu), pomoci které Ize ziskat informaci o
nahrazujici normé ¢€i normach i s moznosti tisku. Obdobné je to i v knihovné
“Aktualizace - Dokumenty - Neprovedené - ZruSené”.

Knihovna “VSechny” je sbé&rnou knihovnou pro obé& pfedeslé. Zaznamy
neprovedenych zmén jsou zobrazeny modfe. Po kazdé centralni aktualizaci je
automatizované naplriovana knihovna “Neprovedené”. Tato knihovna mlize
byt naplfiovana i pfi ruénim ruseni zaznamu nebo doplfiovani zmén v katalozich
norem. Z neprovedenych zmén se zaznam pfesune do provedenych zmén po
doplnéni datové polozky “Provedeno” funkci opravy “Ctrl+O”.

U vypujcenych norem se pfesun provede i pfi zruseni zaznamu v knihovné
“Vypujcky”. V tomto pfipadé se do polozky “Provedeno” automaticky
doplfiuje systémové datum pocitaCe. Naopak, je-li v Easti neprovedené zmény
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zruSenych vypuj¢enych norem naplnéno ru¢né pole “Provedeno”, je zaznam
automaticky zruSen v ¢asti “Vypujéky”. Tyto operace se provadi proto, aby
uzivatel nemusel zasahovat do dvou knihoven a byla tak zabezpe&ena
jednoznacnost udaju. Obdobné je to i pfi evidenci dokumentu.

Uzivatele s absolutnimi pravy je tfeba upozornit na to, Ze ¢asem budou
knihovny “Aktualizace” narlistat o dal$i zaznamy. Bude potom na kazdém
uzivateli, jak dlouhou dobu bude data v téchto databazich archivovat. Data Ize
hromadné zrusit napf. pro urcity doklad (Véstnik) vyhledanim zaznam( “F6”
dle dokladu a zrusenim vSech vybranych zaznamd.

Uzivatel ma k dispozici tyto funkce:
Opravit - Ctrl+O
Lze doplfiovat polozku “Provedeno”.

Zrusit - Shift+Del
Rusit Ize zaznam aktivni nebo oznadené zaznamy.

Vyhledat - F6 (&
Vyhledavat Ize i v kombinaci jednotlivych polozek dle:
- Stupné

- Cisla

- Znaku

- Dokladu

- Svazku

- Jména uzivatele
- Cisla uzivatele

- UZivatele

- Utvaru uzivatele

Zrusit hledani
Jsou zruSeny veskeré vybéry a je spusténa zakladni databaze.

Vybér zemi
Slouzi pro vybér zemi v knihovné aktualizace.

Oznacené normy zapnout (vypnout) - F7
Jsou zobrazeny pouze oznacené zaznamy.

Vyhledavaci dotazy zapnout (vypnout) - F2

Vzhledem k tomu, Ze pfi hledani midze byt zadano soucasné nékolik
vyhledavacich dotazu a uzivatel by nemusel mit vzdy prehled, kterému dotazu
odpovida soucasny vybeér, Ize si tyto informace zobrazit v pomocném okné.

Seradit vzestupné dle
Slouzi k sefazeni zaznamU dle vybranych kritérii a zavisi na spusténé knihovné.
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Zobrazit
- Cely zaznam
- Zakladni udaje

Oznacit vsechny zdznamy - F8
Lze oznadit libovolné zaznamy v aktivnhim okné.

Odznacit vSechny zaznamy - Ctrl+F8

Lze odznadit vSechny oznacené zédznamy v aktivnim okné.

Vytvorit tiskové sestavy - F3
- Oznacené zaznamy
- V8echny zobrazené zaznamy
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5. Servis

Knihovna “Servis” obsahuje rizné funkce, které umoznuji ¢i usnadnuji chod
systému a praci obsluhy.

5.1 Nové prihlaseni obsluhy

SV PFihlageni uZivatele do systému EviNor - PO2
wverze 3251311167

S Zadejte Eislo ufivatele a Pokragovat
3 platné heslo:

Starno
Cizlo usivetele [q
Heslo ey Server »>

SlouZi k novému pfihlaSeni jiné obsluhy popf. na jiny server. Stejny formular se
zobrazi i pfi spusténi programu EviNor. Funkci Ize spustit, jestlize neni
otevieno zadné okno programu EviNor.

5.2 Aktualizace datovych soubort

Mowé pfinlagent obsiuby
Aktudlizace datovych soubord v Z disku

Aktudlizace fultextowych norem v Z Internetl

Komprimace databaze
Zélohowani a obnova databéze

Registr cenovych skupin 4
Registr stupfid

Registr UFivatel

Registr zerm|

Registr tid a skupin CSN a ST
Registr obsluby

Pfihlagen uZvatelé

Altorizace

Mastaveni systému EviMor

Touto funkci se provadi aktualizace datovych souborli pomoci dat dodanych
firmou NORMSERVIS s.r.o.

Aktualizace Ize provést dvéma zpUsoby:
- Z Internetu - automaticky pomoci Internetu po zadani hesla, které uzivatelim

sdéli e-mailem fa NORMSERVIS s.r.o. V tomto pfipadé musi byt pocitac, ze
kterého se aktualizace provadi, pfimo napojen na Internet.
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- Z disku - pomoci souboru, které si uzivatel ulozi na libovolny disk pocitace.
V tomto pfipadé nebude pocita€, na kterém se aktualizace provadi, napojen
na Internet. Data se pofizuji z jiného pocitaCe pfipojeného na Internet.

Funkci Ize spustit, jestliZze neni otevieno Zadné okno programu EviNor.

) Aktualizace systému B ==
Zaznam  MNapowéda
Operace Cas Poznamka -
Impaort zemi 0195 2h zéznami
Import ffid & skupin CSN a 5TN 338 s
Import katalogu norem: CZE - Ceska republika 46,68 5| 35194 zaznami
Import zmén pro katalog norem: CZE - Ceska republika 0285 E760 zaznami
Import katalogu neplatnych norem: CZE - Ceska republika 242s| 28867 zéznami
Import emén pra katalog neplatnych narem: CZE - Ceska republika 0,223 5351 zaznami
Impor cenowych skuping CZE - Ceské republika 0133
Impor katalogu norern: DEL - Némecko 16,88 5| 37989 zdznami
Import zmén pro katalog norern: DEL - Némecko 0143 1746 zdznarmi
P |Import katalogu neplatnych norem: DEU - Némecko -

Cas celkem 20098 s

5.3 Aktualizace plnych textd norem

Pomoci této funkce se dosahne zavedeni fulltextovych soubori k novym
normam a zménam, které muze fa NORMSERVIS s.r.o. dodavat (je vlastnikem
autorskych prav).

Jedna se o normy:

- NOR - NORMSERVIS

-TZ - Trinecké Zelezarny

- COS - Urad pro obrannou standardizaci, katalogizaci a statni ovéfovani jakosti.

U norem dalS$ich stupiil nebude uzivatel tuto funkci pouzivat. Soubory s
normami a zménami jinych stupnu zkopiruje uzivatel pfi aktualizaci do slozky
“NEW?”. Pfi pouzivani lokalni aplikace systému EviNor je sloZka vytvofena tam,
kde je (byl) umistén vykonny program systému “exe”. V sitové aplikaci je slozka
tam, kde je rovnéz umistén program a nastavena cesta pro automatickou
aktualizaci vyvojovych verzi programu.

Protoze fulltextové soubory mohou byt pfifazeny k normam (zaznamuam) vSech
zemi, které jsou uvedeny v katalozich norem, jsou slozky “NEW?” podsloZzkami
kazdé zemeé (CZE, SVK, DEU, EU atp.), které jsou pak podslozkami slozky
“FULLTEXT” napf. D:\EVINOR\FULLTEXT\CZE\NEW.

V podslozce zemé jsou kromé “NEW?” jesté slozky “ERROR” a “ZRNO”.

Do téchto dalSich slozek si program sam po provéfeni umisti fulltextové
soubory.

Fulltextové soubory mohou byt ve formatu doc, pdf, popf. html a v jejich nazvu
musi byt alespon jedna Cislice. Nejsou-li splnény tyto podminky, jsou soubory
automaticky prefazeny do slozky “ERROR”.
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Do této slozky jsou soubory zafazeny i v pfipadé, Ze se jedna o duplicitni (dfive
nezafazené) soubory nebo soubory, které nemaiji v katalozich platnych norem
uveden v poloZce “Fulltext” nazev daného souboru (u CSN norem neni nutné
nazev souboru uvadét).

Jak bude nalozeno se soubory ve slozce “ERROR” rozhoduje sam uzivatel. Do
slozky “ZRNO” zaradi program automaticky fulltextové soubory v pfipadég, ze
dojde ke zruseni zaznamu (norem) v katalogu platnych norem a jejich prefazeni
do katalogu neplatnych norem.

5.4 Komprimace databaze

Funkce umozfiuje odstranéni vSech neplatnych zaznam( z jednotlivych
katalogU, evidenci a registrd. Dale se znovu vytvofi vSechny indexové soubory.
Funkci Ize spustit, jestlize neni otevieno Zadné okno programu EviNor.

5.5 Zalohovani a obnova databaze

&% Obnova a zalohovani
Databdze Zdloha MNapowéda
‘ Zalohowani ‘ ‘ Obnova ‘ ‘ Zrusit ‘
| S2 v [V\Eda\EviNor = |[o710144z bt
07111473 ebf
@y:\ 07141120.ebf
[ Aktualizace 07141151 ebf
07141527 ebf
B Fullren 07151601
ehbf
Eyupdete 07161520 shf

07171520 ebf

|Zél0hawﬂvo?ena 17.7.2006 15:22:40 welikost 227.70 MB

1] 96,38 GB

Funkce zalohovani umozriuje zalohovani dat na pevném disku. P¥i zalohovani
se vytvaii jeden soubor, jehoz nazev je odvozen z data a €asu zélohovani. Je
samoziejmé, Ze pfi kazdém zalohovani se vytvari dalSi soubory. Pocet
archivovanych zaloznich soubor( Ize nastavit v “Servis - Nastaveni systému
- Pocet zaloznich soubort*.

V zajmu uzivatelt systému doporucujeme zalohovat data co nejastéji.

Pred aktualizaci musi byt data zalohovana vzdy.

Naopak obnova umoZzfiuje obnovu zalohovanych dat pofizenych pfedchozi
funkci. Pfi operaci je nutné si uvédomit, Ze data na serveru budou pfi obnové
prepsana ze zaloZniho souboru. Funkci Ize pouZit, jestlize neni otevieno Zadné
okno programu EviNor.
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5.6 Registr cenovych skupin

& 'Registr cenovych skupin: CZE - Ceska republika g3

2 ERE

Cen. skupina Cena il
1 40,00 Kg

2 4000 K&
3 41.00KE
4 7R.00KE
5 7600 KE
7
il
il

b 161.00 KE
21100 KE
239.00 KE

282.00 Kéﬂ
Cen. skupina Cena k&

Zaznam: b/ 458

Tato volba dava pfehled o cenovych skupinach a cenach norem. Pfi instalaci
systému je databaze naplnéna platnymi udaji v dobé instalace pro Ceské a
slovenské normy. Pfi centralni aktualizaci nemusi byt tato Cast systému
aktualizovana. Je to z divodd moznych zmén (rabatd) v organizaci uzivatele.
Uzivatel systému s absolutnimi pravy ma moznost tuto databazi aktualizovat
sam. O zplsobu aktualizace rozhodne uzivatel v nastaveni “Servis -
Nastaveni systému EviNor - Registr cenovych skupin bude aktualizovat
sam uzivatel”.

5.7 Registr stupnti

'

&' Registr stupna (=]

EHE RN

Stuped Zem | Narodni ﬂ
d

z
EEEEEED

K

Stupef

Zaznam: 42 / 451

Touto volbou muUze obsluha s absolutnimi pravy aktualizovat databazovy soubor
stupnd. Rusit zaznam nelze, je-li k nému pfipojen zaznam v nékterém z
katalogi norem. Novy stuperi Ize do systému zavést i pfi vstupovani nového
zaznamu v katalozich norem v poli “Stupen® (novy stupen). Ve sloupci
“Narodni” se oznacuji stupné& norem, které budou zobrazeny pfi otevieni
katalogu platnych norem “Narodni”.
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5.8 Registr uzivatelQ

& Registr uzivatel( =
¥ EGRFBEES 3 0
i | Esk Uzivatel Utvar Jméno Teleton i‘
-10 NORMSERNVIS Zdéar [ Jamska 30 Joget Sykora BBER2175Y
-9 NORMSERNVIS Zdéar [ Jamska 30 REZERWA BBER2175Y
i NORMSERNVIS Zdéar [ Jamska 30 Lucka Sobotkovd [56RE21754
-7 NORMSERNVIS Zdéar [ Jamska 30 Miroglaw Sobotka st [56EE21754
B NORMSERNVIS Zd'éar | Jamska 30 REZERVWA BBER2175Y
4
| I [NORMSFREVIS Frddr L Iamaka 3n [inha Proknnmea — [RARAR?1 759 ﬂ
Cislo uZivatele C skupinéfe
S TN
Uzivatel |
Utvar |
Jméno |
Telefon
E-mail | [ Zaslatwysledek aktualizace e-mailem
Zaznam: b /59 Oznacgen: 0/0

Tato volba umoznuje uzivateli mit pfehled o vSech vypujcovatelich (abonentech)
zavedenych do systému pro vyuziti v evidenci “Vypujcky”, “Objednavky”,
“Dokumenty” a “Aktualizace”.

Formou opravy Ize v evidenci pfevést vSechny vypUjcky, objednavky,
mezisklady a dokumenty uréitého uzivatele na jiného. Do polozky “Cislo
skupinare” se uvadi kddové oznaceni skupinare, ktery i kdyZ ma omezena
prava v systému, muze zaznamenavat vyptljéky dal$im vypuUjcovatelim, ktefi
pod né&j spadaji. Zasada je, Ze skupinaf musi mit naplnény stejné udaJe v
poloZkach “Clslo uzivatele” a v “Cislo skupinafe”. Dal$i uzivatelé maji pak
v polozce “Cislo skuplnare uvedeno Cislo skupinare.

Uzivatelé vyuzivajici knihovny “Vypuajcky” a (nebo) “Dokumenty” maji
moznost vytvofit seznam norem s vysledky aktualizace pro kaZzdého uZivatele
a tento vysledek mu mlize byt automatizované odeslan e-mailem.

Toto Ize provést v pfipadé, Ze v této knihovné je uvedena e-mailova adresa
uzZivatele a zaskrtnuté pole “Zaslat vysledek aktualizace e-mailem”.

Z davodu zrychlenl a zpresnenl prace, pfedevsim v evidenci vypujcek a
objednavek je zde obsaZena i polozka “Carovy kéd”. V graflcke formé je
¢arovy kod soucasti dokladu “Registracni karta uzivatele”, ktera mdze byt
vSem uzivatellm vytisténa funkci “Zaznam - Tisk registracnl karty”. Carovy
kéd v Ciselném tvaru je bez vlivu uzivatele vytvaien a do databaze napinén
automatizované pfi zapisu nového uzivatele. Pomoci ¢arovych kéda a étecky
¢arovych kodl Ize v evidenci vypuljcek, objednavek a meziskladu zadat
uZivatele tak, Ze se kurzor nastavi na polozku “C. kéd” a &te¢kou &arovych
kodh se precte graficky tvar kddu na registracni karté uZivatele. Carovy kéd se
poté automatizované doplini v Ciselném tvaru a naplini se i ostatni potiebné
Udaje o uzivateli do pfislusného formulafe pro zadani nové vypujcky
(objednavky, meziskladu) nebo do formulafe pro hledani.
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Uzivatel ma k dispozici tyto funkce:

Opravit - Ctrl+O B .
Nelze opravit polozku “Cislo uzivatele” a “Carovy kéd”

Novy - Shift+Ins
Cislo uzivatele a jeho €arovy koéd je vygenerovan automaticky.

Zrusit - Shift+Del

Ruseni uZivatele probé&hne pouze pokud na tohoto uZivatele nejsou evidovany
zadné vypujcky, objednavky, mezisklad ani dokumenty. ZruSenim uzivatele se
vSak vyrusi cely zaznam vc&etné Cisla uzivatele. Z tohoto diivodu je Iépe tento
zaznam prejmenovat (formou opravy) napf. “neobsazeno”, popf. mlzZete
pozdéji vyuzit funkci “Zaznam - Obnovit zrusena cisla uzivatelt”.

Obnovit zrusena ¢isla uzivatelt
Funkce se pouzije v pfipadé, ze doslo ke zruseni (smazani) nékterych uzivatell
a je zapotfebi obnovit chybéjici Cisla uzivatelu.

Vyhledat - F6 (&

Vyhledavat Ize i v kombinaci jednotlivych poli dle:
- Cisla uzivatele

- Cisla skupinare

- Uzivatele

- Utvaru

- Jména

Zrusit hledani
Jsou zruSeny veskeré vybéry a je spusténa zakladni databaze.

Oznadené normy zapnout (vypnout) - F7
Jsou zobrazeny pouze oznadené zaznamy.

Vyhledavaci dotazy zapnout (vypnout) - F2

Vzhledem k tomu, Ze pfi hledani muze byt zadano soucasné nékolik
vyhledavacich dotazu a uzivatel by nemusel mit vzdy pfehled, kterému dotazu
odpovida aktualni vybér (okno), Ize tyto informace zobrazit v pomocném okné.

Prevod objednavek, meziskladu, vyptjéek a dokumentu na jiného uZivatele
Funkci Ize vyuzit v pfipadé potfeby k pfevodu vSech zaznamu objednavek,
meziskladu, vypujcek i dokumentl na jiného jiz existujiciho uzivatele.

Seradit databazi vzestupné dle:
- Cisla uzivatele

- UZivatele

- Utvaru

- Jména
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Oznacit vSechny zaznamy - F8
Lze oznadit libovolné zdznamy v aktivnim okné.

Odznacit vsechny zaznamy - Ctrl+F8
Lze odznadit vSechny oznacené zaznamy v aktivnim okné.

Oznadit dle ¢arového kédu - Ctri+B

Lze vyuzit pro rychlé vyhledani a zaroven i oznaceni uzivatele pomoci &teCky
¢arovych kodu, tzn. po spusténi této funkce a pfiloZzeni ¢arového kodu na
“registracni karté” (viz nize) pred zorné pole ¢tecky se uzivatel vyhleda a
oznaci. Je-li potfeba vyhledat a oznacit vice uzivatelll, postupuje se stejnym

zpusobem i u dalSich uzivatelu.

Vytvorit tiskové sestavy
Oznacené zaznamy

-F3 lad

VSechny zobrazené zaznamy

Tisk registracni karty Ct
Oznacené zaznamy

r+R

VSechny zobrazené zaznamy

5.9 Registr zemi

@ Registr zemi

EHE 3T

Nazew

MEna

S
=

»

BRA

BRAZILIE

BRITANIE

OO0z

R

L

Evropské unie

FINSKO

JORD DO

Zaznam:

4/46

Touto volbou mlze uzivatel s absolutnimi pravy aktualizovat soubor zemi, se
kterymi systém EviNor pracuje. Ve sloupci “Menu” se oznacuji zemé, které
se zobrazi v plovoucim menu “Katalog norem”. Nejvice muze byt oznaceno
19 zemi. Ve firmach, kde je nutné vyuzivat vice zemi, Ize umoznit uzivatelim
jejich individualni vybér pouzivanych zemi, viz “Servis - Nastaveni systému

EviNor - Individualni vybér zemi pro katalog norem”.
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5.10 Registr tfid a skupin CSN a STN

01'Registr tiid a skupin €SN a ST

YRS 3

Tiida MNazew

0784 |Kowvowd tlakowé nadoby k doprave phmil

0785 |Kowvowd tlakowé nddoby k doprave phmil

07486 & lahive na plyny & pifslusenstd

0800 |Pamiturbiny. Terminologie 8 vieohecnd

0616 |Regeneracni ohifvaky parmich turbin

Ay parnich turkin

fenhecnd ustanove

edpis o zkougeni & pi

Zaznam: 208/ 2465

V této Casti Ize ziskat informace o vyznamu tfid a skupin, které obsahuje

“Tridici znak” na prvnich &tyfech mistech.
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5.11 Registr obsluhy

{1 'Registr obsluhy
£

[ Eobsl | Jméno Préva
MNedefinovana
Absolutni

| 3 |llona Prokapové, |Omezena

Cislo obsluby ’7
Jméno ‘
Heslo ’7 Frawva ’—4|

“Wyhradni pristup ’—4|

Zaznam: 2/4

V této Casti je mozno vstupovat, ménit a rusit prava obsluh systému. Tuto
moznost ma pouze pfihlaSeny uzivatel s absolutnimi pravy. Z dlivodu zajisténi
jednotnosti v oznaceni uzivateld norem “Registr uzivatel” a obsluhy systému
jsou patficné databaze navzajem provazany.

- Cislo obsluhy “1” ma vzdy prava Absolutni.

- Cislo obsluhy “0” mlze v knihovnach pouze vyhledavat (listovat) a ma prava
Nedefinovana.

- Posledni skupinu tvofi uzivatelé, ktefi maji prava Omezena. Tito uzivatelé

mohou v knihovnach pouze listovat a objednavat, ale pouze pro sebe.

Uzivatelim s omezenymi a nedefinovanymi pravy nejsou zpfistupnény nékteré

dalSi funkce (Servis - Zalohovani a obnova databaze, Komprimace

databaze, Autorizace apod.)

UzZivatel s absolutnimi pravy muze nastavit Vyhradni pristup k databazi.

Znamena to, Ze tito uzivatelé budou mit mozZnost se vZdy do programu EviNor

pfihlasit, jelikoz pro né bude rezervovany pfistup. Vyuziti tohoto nastaveni je

pouze u firem, které maji zpfistupnén vyssi pocet licenci.
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5.12 Prihlaseni uzivatelé

*

Zamam  Mapovéda

(&

Fiistupujic prograrm

Fiipojeny pocitad

Cas piipojeni

16.7.2006 70:46:45

16

Touto funkci Ize zjistit, ktefi uzivatelé v daném €ase pouzivaji systém EviNor.

5.13 Autorizace

[NORMSERMIS s.r.0.

Autorizace

Miroslaw Sohatka

infat@inormsenvis.cz

+420566621759

MNowva instalace

Odeslat registra&ni ddaje

Jak bylo uvedeno, systém je chranén proti neopravnénému kopirovani.
Ochrana je zajisténa pres identifikatni oznaceni pocitate a kddové oznaceni
programu. UZivatel provadéjici autorizaci musi mit absolutni uzivatelska prava.
Funkci Ize pouZit jestlize neni otevieno Zadné okno programu EviNor.
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5.14 Nastaveni Cisla objednavky

Touto funkci ma uZivatel moznost uvést Cislo objednéavky pro automaticky
zadznam do evidence “Objednavky” pfi aktualizaci katalogu norem a evidence
vypuUjcek.

SN Objednavky norem x

Cislo objednévky pro
autarnatizovary zédznam do
evidence objednavek:

. ohjednévky [37/2008
OK I | Stomo |
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5.15 Nastaveni systému

5.15.1 Zalozka - Obecné

%4 Mastaveni sytému Evitor

Obecné T ObjednévkyT Fulltext T Aktuglizace Tﬁata\og noremT Internet T ypiijiky

i Cedting] v | Jazyk

Ukl&dat pozice formulafd

<

[v  Zobrazovat pozadi

[v Tisknout a zohrazit rastry

I Proporcionalni zvEtseni formulafd
[v  Zobrazowatzmény samostatng

Barva aktiviich pologek

I Piititat archivai normy ke kusim calkem
[ Registr cenowych skupin bude aktualizowat sam uZivatel

[v  Individuglnivyheér zemi pro katalog norem

b Pocet zaloznich soubord

| Ok | | Starmo |

V zalozce “Obecné” Ize upravit zakladni nastaveni systému a to:

Jazyk - nastaveni jazykového prostfedi systému EviNor

Ukladat pozice formularu - moznost ukladani pozic uzaviranych formularu.
PFi dalSim spusténi se formular zobrazi na stejném misté jako pfi poslednim
pouziti.

Zobrazovat pozadi - nastaveni, zda se maji ve formulafich zobrazovat barevné
rastry. Toto nastaveni ma velky vliv na opera¢ni pamét. U pomalejSich pocitacu
popf. u pocitacu s paméti mensi nez 64MB doporucujeme tuto volbu vypnout.
Tisknout a zobrazit rastry - moznost vypnuti zobrazovani a tisk rastru.
Proporcionalni zvétseni formulart - moznost nastaveni rizného zobrazeni
pfi zvétSeni formulari:

- zvétSeni velikosti pisma a zachovani zobrazovanych udaju ve zvétSeném okné
- zvySeni mnozstvi zobrazovanych udaju ve zvétSeném okné pfi zachovani
velikosti pisma

Zobrazovat zmény samostatné - moznost vypnuti a zapnuti zobrazeni
samostatnych zaznamu tiskovych zmén v katalozich platnych a neplatnych
norem. Zobrazené zaznamy jsou zvyraznény jinou (Sedou) barvou. Takto se
zobrazuji zaznamy, které v katalozich norem maji vyplnénou polozku “Zm”.
Barva aktivnich poloZek - moznost nastaveni barvy nazvu aktivnich polozek
(na kterych stoji kurzor) ve vSech formulafich systému.

Pric¢itat archivni ke kusum celkem - obsluha ma moznost nastavit, zda se
maji v katalogu norem normy oznacené jako archivni pfi€itat ke kusim celkem
(1 kus).
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Registr cenovych skupin bude aktualizovat sam uzivatel.
Individualni vybér zemi pro katalog norem - UZivatelé, ktefi pouZivaji normy
vice nez 19. zemi, si mohou zpracovat individualni vybér zemi pro nabidku
knihovny “Katalog norem”. V pfipadé&, Ze uzZivatel s absolutnimi pravy tuto
polozku povoli, mohou si vSichni uzivatelé vytvofit vybér zemi dle vlastni
potfeby (zalozka “Katalog norem”).
Pocet zaloZnich souborti - pocet zaloznich souboru, které se ukladaji do
vybraného adresare.

5.15.2 ZalozZka - Objednavky

%\ Mastaveni sytému Evilor

Ohbecné ObjednévkyT Fulltext TAktuahzace Tlgatalognorem], Irternet T Sk

Adresa pfijemce

E-mail piijemce

Hlawitka

Fodpis

5910 Zdarnad Sazawvou

Dodavatel norem T Automaticke ]
L e [ 2 [ 4 [ s ] s | 7] & | a |
Adresa odesilatels (4 JE TO sro.
Ing.Jifi Kvapil

MNORMSERWYIS sro
. Miroslew Sobotka - jednatel
Jarmska 1670730

|n0rmy@n0rmsems.cz

Chjednevame u'vas nasledujici normy & zadame Yas o potwrzeni prijmu
objednavky internetovou postou. Dodani norem pozadujeme na adresu
objednavatele

A JETOsro
Ing. Jiff Kavapil

‘ 0K ‘ | Starno |

V zéalozce “Objednavky - Dodavatel norem” se uvadi udaje o dodavatelich
norem (celkem muZze byt zadano az 10 dodavatelu):

- adresa odesilatele objednavky

- adresa pfijemce objednavky

- e-mailova adresa pfijemce

- hlavicka (napf. Objednavame u Vas nasledujici normy:)
- podpis (napf. NORMSERVIS s.r.o. Miroslav Sobotka)
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%) Mastaveni sytému Evitor

Obeché Objedné\vkyT Fulltext TAKtuaIizace TﬁatalognoremT Intermet T Wik

Dodawatel norem T Automatické ]

YWyteofeni operativaich objednévek pro Geské a slovenske normy:

Normy Zmény

il Sek ‘ MNastaveni zemi ... Mastaveni zemi

archivnich ‘ Nastaveni zemi .. | | Mastawveni zemi .. ‘
svazkowych ‘ | | ‘
fulltextowych ‘ MNastawveni zemi | | Mastawveni zemi ‘

Wytwofeni irvalych objednavek pro ceske a slovenske normy:

Nastaveni

| Ok | ‘ Stormo ‘

V zaloZzce “Objednavky - Automatické” mulze uzivatel nastavit v poloZce
”Zem” provedeni automatizovaného zaznamu do knihovny “Evidence -
Objednavky” v pfipadé nahrad za zruSené normy, popf. doplnéni novych
tiskovych zmén pfi aktualizaci norem. Nastaveni je mozné samostatné pro
vypUjéené normy, archivni normy, svazkové normy a fulltextové soubory.
Podobné Ize nastavit vytvofeni trvalé objednavky vydanych novych norem pro
evidenci “Vypujcek”.
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5.15.3 Zalozka - Fulltext

%4 Mastaveni sytému Evitor

Obeché TObJednévkyT Fulltext TAKtuaIizace TﬁatalognoremT Intermet T Wik

Cesta na soubory s fulltextowym znénim normy:

[EAEwiNarIz\FullText astait

Adresa FTP seneru

|ﬂp normsenvis.cz

Wedaleny adresaf |E‘\/’|nl:|r

Lzrvatel |nnrmser\ns

Hesla

Part |21

Anonymni piistup [

Autormaticks zavedeni soubard s fulltextowvin znnirm v

norrr .
" Zavedeni

V zalozce “Fulltext” mlze uzivatel nastavit (zménit) cestu ke slozce
FULLTEXT, v niz se pak pod slozkami jednotlivych zemi nachazi slozky NEW,
ERROR a ZRNO s fulltextovymi soubory norem. Ve slozce Fulltext se nachazi
také slozka Document ve které jsou ulozeny soubory s plnym zné&nim
dokumentt z “Evidence - Dokumenty”.

Uzivatel zde ma moznost nastaveni, zda po nakopirovani soubort do adresare
NEW se tyto maji automaticky zavést do systému. Zavedeni probéhne pouze
pfi spusténi systému uzivatelem s absolutnimi pravy. V pfipadé, ze automatické
zavedeni neni oznaceno, zavedeni soubor( se provede az po stlaceni tlacitka
“Zavedeni”.

Tlacitkem “Uklid” program provadi kontrolu, zda vSechny fulltextové soubory
v systému odpovidaji katalogdm norem. V pfipadé zjisténi pfebyvajicich
souboru je program presune do slozky ERROR.

Pokud se bude pro praci s fulltextovymi soubory vyuzivat FTP server musi byt
vyplnény nasledujici polozky:

Adresa FTP serveru

Vzdaleny adresar - adresar na FTP serveru se soubory s fulltextovym znénim
norem

Uzivatel - jméno obsluhy majici pfistup na FTP server

Heslo - heslo uvedeného uzivatele majici pfistup na FTP server

Anonymni pristup - zaSkrtne se v pfipadé anonymniho pfistupu na FTP server
V soucasné dobé je mozno z FTP serveru pouze Cist fulltextové soubory.
Tyto funkce mize provadét pouze uzivatel s absolutnimi pravy.
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5.15.4 Zalozka - Aktualizace

Oheché T ObjednévkyT Fulltext TAktuﬂIizace Tﬁata\og noremT Internet T hipijihy

Cesta na soubory s wysledky zrusenych a zménénych wypljcek a dokumentd

|E:\E\nNUrSE\Seznam\Seznam Mastawit

[~ Ugivatelim aznagenym v knihown 'Sarvis - Registr ufivateld' adeslat e-mailem po akualizaci zpréwvu o
wysledku aktualizace

Usivatel | Skupinaf

PredmEt e-mailowve zpréwy

Aktualizace norem za

Tewt e-mailove zprdsy

' priloze Yam zasilame seznam norem, kterych se tyka aktualizace norem vasich uzivatelu

Wyhvofit sestawy

| Ok | | Starmo |

Program EviNor umoznuje zasilat jednotlivym uzivatelim (vypujcovatelim)
norem zpravy s vysledky aktualizace automatizované internetovou postou.
Zpravy jsou zaslany tém uzivatelim, ktefi v podknihovné “Servis - Registr
uzivateltl” maji uvedenou e-mailovou adresu a zaskrtnuté pole “Zaslat
vysledek aktualizace e-mailem”.

Zarovefn musi byt pfed aktualizaci vyplnény nasledujici udaje (viz obr.).
Predevsim je nutné zaskrtnout polozku “Uzivateliim oznacenym v knihovné
“Servis - Registr uzivateli” odeslat e-mailem po aktualizaci zpravu o
vysledku aktualizace”. Nebudou-li ostatni pfednastavené udaje pfedmétu a
textu e-mailové zpravy zménény, program automaticky pfi odeslani zprav doplni
Cislo aktualizace a rok.
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5.15.5 Zéalozka - Katalog norem

V pfipadé, ze uzivatel s absolutnimi pravy zaskrtne v zalozce “Obecn

%) Mastaveni sytému Evitor

Obeché T ObjednévkyT

Fulltext T Aktualizace T

rawiuy
nnrem

WihEr zemi pro zobrazeni v katalogu norerm pil individudlnim nastaveni

Intermet T Wik

MNézew

-
&

[
MNémecko

Spanélsko

Ewropska unie

Francie

“elkd Britdnie

Madarska

Izrael

Japonsko

Mizozernska

Polsko

Slovenské republika

OO000000X8 O

Spojené staty armerické

[

| ‘ Stormo

~ 7

e

polozku “Individualni vybér zemi pro katalog norem”, zpfistupni se vSem
uzivatelim zalozka “Katalog norem”. Zde si muze kazdy uzivatel vybrat zeme,
které chce mit nabidnuty v menu (plovoucim) “Katalog norem”.
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5.15.6 ZéloZka - Internet
Z% Mastaveni sytému Evitor a8

Oheché TObjednévkyT Fulltext TAktuaIizace Tﬁata\ognoremT Internet I ypiijiky

@ Standarini pfipojeni pfes HTTF

" Fipojeni pies FTP

— Nastawveni Proxy serveru

ol

-

0

|
—

| Ok | | Starmo |

V zalozce “Internet” Ize nastavit zda aktualizaCni data a nové nabidky budou
stahovany ze serveru firmy NORMSERVIS s.r.o. pomoci protokolu HTTP
(vychozi) nebo pomoci FTP pfistupu. Zménu nastaveni by mél provadét
pracovnik, ktery ma ve firmé na starost zabezpeceni a nastaveni Internetu.
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5.15.7 Zalozka - Vypujéky

L2 Nastaveni sytému EviNor

Obecné T ObjednévkyT Fulltext T Aktualizace Tﬁatalog nDremT Intemet T Vypidjcky

v sutomaticke wivéteni dodaciho listu

Dioka krétkodobé wpdjcky [g dndl

[v LZivatelim, kiefi pfekrodl uwedenou dobu a maji v knihowng 'Servis - registr ufivateld' uvedenou
e-mailovou adresu bude awtomaticlky odeslana zpréwva upozorfivjicl na tuto skutenost.

Faoslat upozoreni

FredrmEt e-mailove zpréwy

“ypijceni norem

Text e-rnailowe zpréwy

" pfiloze Wam zasilame seznam norem s proslym terminem wraceni

| Ok | ‘ Stormo ‘

Zalozka “VypuUjcky” umoznuje uzivateli nastavit zda ma pfi zavadéni novych
vypujcek program vzdy nabidnout vytvoreni nového dodaciho listu, viz polozka
“Automatické vytvareni dodaciho listu”.

V této zaloZce Ize uvést i dobu kratkodobych vypujéek s pokynem pro systém,
aby po prekroc¢eni této doby byla v§em “provinilcim” odeslana automaticky
internetovou postou zprava s upozornénim na tuto skute€nost. Text zprav je
mozné v této zalozce rovnéz prizpusobit. Aby bylo mozné zpravy odeslat musi
byt uvedeny e-mailové adresy u uzivateld v knihovné “Servis - Registr
uzivateld” (bod 5.8).
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6. Pouziti klavesovych zkratek

6.1 Presun kurzoru

SIPKA VPRAVO
CTRL+SIPKA VPRAVO
SIPKA VLEVO
CTRL+SIPKA VLEVO
END nebo CTRL+END
HOME nebo CTRL+HOME

Pfesun o jeden znak doprava

Pfesun o jedno slovo doprava

Pfesun o jeden znak doleva

Pfesun o jedno slovo doleva

Pfesun na konec pole nebo na posledni zaznam
PFesun na zacatek pole nebo na prvni zaznam

PFesun z polozky na polozku

TAB

Pfesun na pfedchozi stranku PAGE UP
Pfesun na nasledujici stranku PAGE DOWN
Nastaveni kurzoru na pozici Mys - L
6.2 Kopirovani, presun €i odstranéni textu
Kopirovani vybéru do schranky CTRL+C
Vyjmuti vybéru a zkopirovani do schranky CTRL+X
VloZeni obsahu schranky na pozici kurzoru CTRL+V
Odstranéni vybéru ¢i znaku vlevo od kurzoru BACKSPACE
Odstranéni vybéru ¢i znaku vpravo od kurzoru DEL
VloZeni nového fadku CTRL+ENTER
6.3 Prace s databazemi v oknech
Zobrazeni napovédy F1
Zobrazeni okna dotazl F2
Vytvoreni tiskové sestavy F3
Zaznam jednotlivych vypUjcek z katalogu F4
Zaznam hromadnych vypujcek z katalogl F5
Hledani F6
Vybér &i zruSeni vybéru oznacenych zaznamu F7
Oznaceni v§ech zaznam( zobrazenych v okné F8
Odznaceni vSech oznacenych zaznamu v okné CTRL+F8
Zména zplsobu zobrazeni zaznamu F9
Aktivovani menu F10
Zaznam jednotlivych objednavek z katalogu nebo
nabidek F11
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Zaznam hromadnych objednavek z katalogt
nebo nabidek

Zobrazeni zakladnich &i rozSifenych adajl
zaznamu

Oprava zaznamu

Uzavfeni aktivniho okna

Pofizeni nového zaznamu

ZruSeni zaznamu

Potvrzeni ukon(

Zobrazeni menu “Zdznam”

Ukonc&eni prace s programem

Odeslani objednavky Internetem

Zobrazit soucet kusU u objednavek a vypujcek
Zavedeni do archivu

Odstranéni z archivu

Zobrazit fulltextové normy nebo dokumentu
Zobrazit vypUjcky skupinare

Zaznam jednotlivych dokumentl z katalogd
Zobrazeni nahledu prvnich stran normy v katalogu
platnych ¢eskych narodnich norem
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CTRL+F11

F12
CTRL+O nebo Mys - 2 x
CTRL+F4
SHIFT+INS
SHIFT+DEL
ENTER
Mys - P
CTRL+K
CTRL+F3
CTRL+S
CTRL+A
CTRL+N
CTRL+F
CTRL+Z
CTRL+D

CTRL+



7. Vyznam obrazového menu

Zobrazeni zaznamu

Vytvofit tiskové sestavy

Opravit zaznam

Pfidat novy zaznam

ZruSit zaznam

& Hiledat

ZruSit hledani - zruseni vSech vysledkovych oken vybérl s navratem
do zakladniho okna

Dozadu - navrat do pfedchoziho okna z vysledkového okna vybéru

3 Dopfedu - navrat do nasledujiciho vysledkového okna vybéru

Oznacené normy zapnout (vypnout) - vybér ozna¢enych zaznami do nového
okna

Vyhledavaci dotazy zapnout (vypnout) - zapnuti €i vypnuti okna vyhledavacich
dotazu

€ Predchozi neplatné - neplatné normy nebo zobrazeni okna s pfedchozimi

(neplatnymi) normami zaznamu, na némz stoji kurzor v katalogu, popf. v
¢asti aktualizace.

& Vypujcky - vypujéky norem nebo zobrazeni okna vypujcek pfislusejicich
zaznamu, na némz stoji kurzor v katalogu, v ¢asti aktualizace a vypujcek.

@ Objednavky a mezisklad - objednavky norem nebo zobrazeni okna
objednavek pfislusejicich zaznamu, na némz stoji kurzor v katalogu

& Odeslani objednavky e-mail - odeslani objednavky internetovou postou z
okna objednavek

¥ Udaje o normé - katalog norem nebo zobrazeni véech tdajd o normé

@ Vypuijcky pod skupinafem - zobrazeni vyplijéek zaznamenanych skupinafem
Neodeslané objednavky

@ Fulltext - zobrazeni fulltextovych norem

- dokumentu

® Registr cenovych skupin

# Registr stupiiti

@ Registr uzivatelll (vypujéovatelt) norem

9 Registr zemi

iy | Registr obsluhy

it Okno nastaveni zakladnich parametrti

() Logicky operator “A” pro sloZzenou vyhledavaci podminku z nékolika poli

Logicky operator “NEBQO” pro sloZenou vyhledavaci podminku z nékolika poli

=
=

" Registr tfid a skupin CSN a STN
® Dokumenty
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