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Predmluva

ISO (Mezindrodni organizace pro normalizaci) je celosvétovou federaci ndrodnich normalizacnich
organizaci (¢lend 1SO). Na mezinarodnich norméch pracuji technické komise 1SO. Kazdy ¢len IS0,
ktery se zajima o prfedmét, pro ktery byla vytvorena technickd komise, ma pravo byt zastoupen v této
technické komisi. Prace se zGcasthuji i mezinarodni organizace, vladni i nevladni, s nimiz 1ISO navazalo
pracovni styk.



Navrhy mezinarodnich norem prijaté technickymi komisemi se rozesilaji ¢lenlim 1SO k hlasovani a
teprve poté jsou pfijaty Radou ISO jako mezinarodni normy.

Mezinarodni norma ISO 5127-1 byla zpracovana technickou komisi ISO/TC 46 Documentation a byla
predlozena ¢lenskym organizacim v dubnu 1982.

Byla schvalena ¢lenskymi organizacemi téchto zemi:

Australie Irsko Rakousko

Belgie Japonsko Rumunsko

Brazilie Jihoafricka republika Sovetsky svaz
Ceskoslovensko Jugoslavie Spolkova republika Némecko
Dansko Madarsko Spanélsko

Egypt Nizozemi Svédsko

Indie Polsko Svycarsko

Zadny ¢len nevyjadfil s dokumentem nesouhlas.

Obsah strana
(] Uvod 4
Kapitola 1: VSeobecnd ustanoveni
1 Pfedmét normy 4
2 Pouzité zasady a pravidla 5
2.1 Definice hesla 5
2.2 Usporadani hesla 5
2.3  Ciselné oznaceni hesla 5
2.4 Vybér terminl a formulace definic 5
2.5 Polysémie 5
2.6 Pouziti kurzivy v textu definic a pouziti hvézdicek * pfi tisku 6
2.7 Pravopis 6
2.8 Usporadani abecedniho rejstiiku 6
2.9 Citované definice ISO 6
2.10 Prameny a jejich zkratky 6

Kapitola 2: Terminy a definice
1 Zakladni pojmy
1.1 Zakladni pojmy pribuznych obord
1.1.1 VsSeobecné pojmy 7

~N



1.1.2 Jazyk a terminologie 7

1.1.3 Komunikace a informace 9
1.1.4 Zpracovani Udajd, zpracovani dat 10
1.2 Zéakladni pojmy z oblasti informaci a dokumentace 11
1.3 Instituce a organizace 12
1.3.1 Archivy a muzea 12
Strana 3

1.3.2 Knihovny 13
1.3.3 Informacni a dokumentaéni stiediska 15

Abecedni rejstriky ¢esky " slovensky “anglicky francouzsky

* NARODNi POZNAMKA: Do CSN ISO 5127-1 byly nové doplnény ¢esky a slovensky rejstrik.

Strana 4

0 Uvod

Dokumentace podstatnou mérou rozsifuje moznosti mezinarodni vymeény duchovnich i materialnich
hodnot. Tato vyména je vsak Casto ztizena jednak tim, Ze existuje mnozstvi termin{ pouzivanych v
rlznych oborech nebo jazycich k vyjadreni téhoz pojmu, nebo i tim, Ze naopak potrebné pojmy
neexistuji nebo jsou nepresné.

Aby bylo mozno zabrénit nedorozuménim zplsobenym touto situaci a usnadnit tak vyménu informaci,
je treba vybrat terminy, které by mély byt pouZivany v rlznych jazycich nebo v rliznych zemich k
vyjadreni téhoz pojmu a vytvorit definice, které by zajistily odpovidajici ekvivalenty pro tyto terminy v
jinych jazycich.

V souladu s pokyny, které dostala technickad komise 1SO zajistujici pfipravu této normy, vychdazelo se
pri zpracovani zejména ze znéni terminl v prislusnych narodnich slovnicich a v riznych
publikovanych mezinarodnich dokumentech ISO a v jejich navrzich a v dokumentech dalSich
mezinarodnich organizaci (jako je IFLA”, FID”, ICA”, UNESCO a WIPQ") vCetné publikovanych
narodnich norem, prip. jejich navrhd.

Definice byly formulovany s cilem dosahnout vhodnou rovnovahu mezi presnosti a jednoduchosti.
Hlavnim Ucelem této mezinarodni normy je stanovit takové definice, které zajisti jednoznacné chapani
vsemi zG¢astnénymi stranami. M{ze se proto zdat, Ze nékteré definice nejsou dostatecné presné,



nezahrnuji vSechny pripady, neberou v Uvahu urcité vyjimky nebo jsou v rozporu s ustalenym pojetim
v urcité oblasti aplikace.

Kromé toho se tato norma skldda z nékolika ¢asti zpracovavanych béhem delsiho ¢asového obdobi a
mdze se stat, Ze pozdéji zpracované ¢asti budou vykazovat mensi odchylky od ¢asti zpracovanych
drive.

Tyto nedostatky budou pokud mozno odstranény v dalSich vydanich. Uvedeny postup umoznuje
okamzité zverejnéni jednotlivych ¢asti a zajistuje pritom potrebnou pruznost pfi zpracovani
souhrnného terminologického slovniku s ohledem na dynamiku vyvoje jazyka.

Mezinarodni norma ISO 5127 se sklada z vétSiho poctu Casti, které jsou usporadany takto:

Cést 1: Z&kladni pojmy

Cést 2: Tradi¢ni druhy dokument(i

Cést 3: Obrazové dokumenty

Cést 4: Archivni dokumenty

Cést 5: Akvizice, identifikace a analyza dokumentd a Udaj(l (dat) v nich obsazenych
Cést 6: Selekéni jazyky

Cést 7: Vyhledavani a sifeni informaci

Cést 8: Uchovavani, ochrana a reprografické zpracovani dokument(

Cést 9: Organizace a fizen{ archivd, knihoven, dokumenta¢nich stfedisek a muzef
Cést 10: Pravni aspekty dokumentace

Cést 11: AudiovizudIni dokumenty

KAPITOLA 1: VSEOBECNA USTANOVENI

1 Pfredmét normy

U¢elem této normy je usnadnéni mezinarodni komunikace v oblasti informaci a dokumentd. Uvadi ve
dvou jazycich terminy a definice vybranych pojmd z oblasti informaci a dokumentace a vymezuje



vztahy mezi hesly. Rozsah pUsobnosti této normy odpovida priblizné rozsahu plsobnosti normy
ISO/TC 46 ,,Normalizace praci v knihovnach a v informacnich a dokumentacnich strediscich,
anotacnich a indexacnich sluzeb, prace v archivech, informacni a edi¢ni Cinnosti".

Pro usnadnéni prekladu do jinych jazykd jsou definice navrzeny tak, aby se pokud mozno vyhnuly
specifickym obratlm, které jsou vlastni pouze jednomu z jazykd.

7 IFLA = International Federation of Library Associations and Institutions

7 FID - International Federation for Documentation

7 ICA = International council on archives

* WIPO = World Intellectual Property Organization

7 IFLA = Fédération internationale des associations de bibliothecaires et des bibliotheques
7 FID = Fédération internationale de documentation

¥ CIA = Conseil international des archives

* OMPI = Organisation mondiale de la popriété intellectuelle
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Tato ¢ast normy ISO 5127 zahrnuje zejména zakladni pojmy z oblasti informaci a dokumentace véetné
termind z pribuznych obord, které nejsou specifické pro nékterou z dalSich ¢asti normy. Zahrnuje jak
zakladni terminy pro vSeobecny Uvod do teorie informaci a dokumentace, tak i odvozené terminy,
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-- Vynechany text --



