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Narodni predmluva

Zmény proti pfedchozi normé

CSN I1SO 999 rozsifuje svij pfedmét vedle rejstfikd jednotlivych dokument( i na rejstfiky soubort
dokumentd. Oproti CSN 01 0192 vymezuje jinym zplisobem druhy rejstfik{. V oddilech v&novanych
obsahu a strukture rejstrikl se omezuje na obecna pravidla aplikovatelna bez ohledu na gramatické
zvlastnosti jednotlivych jazykd, v nichz jsou rejstriky zpracovavany. Soucast normy tvofi i jeji vlastni
rejstrik, ktery slouzi jako prakticka ukdzka aplikace zdsad obsazenych v normé.

Citované normy

ISO 2788:1986 zapracovéana do CSN 01 0193 Dokumentace - Pokyny pro vypracovani a rozvijeni
jednojazy¢nych tezaurl

ISO 5121-1:1983 zavedena v CSN I1SO 5127-1 Dokumentace a informace - Slovnik - Cast 1: Zakladni
pojmy (01 0167)

ISO 5127-6:1983 zavedena v CSN 1SO 5127-1 Dokumentace a informace - Slovnik - Cast 6: Selekéni
jazyky (01 0163)

ISO 5127-3a:1981 zavedena v CSN ISO 5127-3a Informace a dokumentace - Slovnik - C4st 3a:
Akvizice, identifikace a analyza dokumentd a dat (01 0165)

ISO 5963:1985 zavedena v CSN I1SO 5963 Dokumentace - Metody analyzy dokument(, uré¢ovéni jejich
obsahu a vybéru lexikalnich jednotek selek¢niho jazyka ( 01 0174)

ISO 7154:1983 dosud nezavedena

Obdobné mezinarodni, regionalni a zahrani¢ni normy

BS 3700 Recommendations for the preparation of indexes for books, periodicals and other
publications (Doporuceni pro zpracovani rejstrikt knih, periodik a jinych publikaci)

ANSI Z39.4 Basic criteria for indexes (Zakladni kritéria pro rejstriky)

Vypracovani normy
Zpracovatel: PhDr. Katefina Cadilovd, ICO 66445202

Pracovnik Ceského normaliza¢niho institutu: Jindfiska Boufilova
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MEZINARODNi NORMA ISO 999
Informace a dokumentace - Druhé vydani
Zasady zpracovani, usporadani 1996-11-15

a grafické upravy rejstfiki

ICS 01.040.40

Deskriptory: documentation, publications, books, periodicals, documents, subject indexing, indexes
(documentation), presentation, general conditions

Predmluva

ISO (Mezinadrodni organizace pro normalizaci) je celosvétovou federaci narodnich normalizacnich
organd (¢lend 1SO). Mezinarodni normy obvykle pripravuji technické komise ISO. Kazdy ¢len ISO, ktery
se zajima o predmét, pro ktery byla vytvorena technicka komise, ma pravo byt v této komisi
zastoupen. Prace se zUcCastnuji také viadni i nevladni mezinarodni organizace, s nimiz ISO navazala
pracovni styk. ISO Uzce spolupracuje s Mezinarodni elektrotechnickou komisi (IEC) ve vSech
zalezitostech normalizace v elektrotechnice.

Navrhy mezinarodnich norem prijaté technickymi komisemi se rozesilaji ¢lenlim ISO k hlasovani.
Vydani mezindrodni normy vyzaduje souhlas alespon 75% hlasujicich ¢lend.

Mezinarodni norma ISO 999 byla pfipravena technickou komisi ISO/TC 46 Informace a dokumentace,
subkomisi SC 9 Uprava, identifikace a popis dokumentd.

Druhé vydani normy rusi a nahrazuje prvni vydani ISO 999 z roku 1975. Aktualizuje, objasnuje a na
prikladech doklada zakladni metody tvorby rejstrikd doporucené ve vydani z roku 1975 nazvaném

Rejstrik publikace. Toto vydani rozsifuje sedm oddill prvniho vydani na osm, obsahuje podrobné;si
pokyny pro usporadani rejstrikd a obsahuje priklady. Nové jsou zarazeny oddily o kontrole kvality,

usporadani hesel a grafické Upravé rejstrikd.

Priloha A k této normé je pouze informativni.
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1 Predmét normy
Tato norma nabizi zasady zpracovani, usporadani a grafické Gpravy rejstrikd.

Tato norma se vztahuje na rejstriky knih (vCetné beletristickych dél), periodik, védeckych

a technickych zprav, patentovych dokumentd a dalsich psanych nebo tisténych dokumentd, a také
netisténych material{ jako jsou elektronické dokumenty, filmy, zvukové nahravky, videonahravky,
grafické materialy, mapy a trojrozmérné objekty.

Tato norma se spiSe neZ podrobnymi metodami tvorby rejstrikd, které se lisi v zavislosti na typu
zpracovavaného dokumentu a uZzivateld, pro néz je rejstrik uréen, zabyva zakladnimi indexa¢nimi
principy a technikami. Proto uvadéné priklady, a to vCetné interpunkce, nejsou zavazné, nybrz pouze
ilustrativni.

Tato norma pokryva vybeér, formu a uspofadani zahlavi a podzahlavi uzivanych v rejstrikovych



heslech, poté co byly stanoveny predméty uréené k indexovani. (Analyza dokumentu a vybér
indexacnich termind viz 1ISO 5963. Tvorba jednojazy¢ného tezauru, kterou je mozno pouzit jako
voditko pri vybéru indexacnich termind, viz ISO 2788.)

Ackoliv se tato norma nezabyva automatizovanou tvorbou rejstrikd jako takovou, je relevantni pro
tvorbu vsech typd rejstrik{, bez ohledu na to, zda jsou zpracovavany ru¢né nebo za pomoci pocitace,
jednim zpracovatelem nebo celym tymem. Norma nepokryva mechanické extrahovani slov z textu pro
rejstriky, jako napr. KWIC (Keyword in Context), ani specializované indexacni systémy jako je PRECIS,
retézové indexovani, citacni indexovani nebo metody postkoordinovaného indexovani, i kdyz
doporuceni obsazena v normé mohou byt relevantni pro kterykoliv z téchto systém.

Norma neobsahuje doporuceni pro tvorbu katalogt knihoven nebo muzei.

-- Vynechany text --



