CESKA TECHNICKA NORMA

ICS 29.020; 01.110
2001

Listopad

Zhotovovani navodd -
Strukturovani, obsah a prezentace

CSN
EN 62079

01 3782

idt IEC 62079:2001

Preparation of instructions - Structuring, content and presentation

Etablissement des instructions - Structure, contenu et présentation

Erstellen von Anleitungen - Gliederung, Inhalt und Darstellung

Tato norma je ¢eskou verzi evropské normy EN 62079:2001. Evropska norma EN 62079:2001 ma status

Ceské technické normy.

This standard is the Czech version of the European Standard EN 62079:2001. The European Standard

EN 62079:2001 has the status of a Czech Standard.

© Cesky normaliza¢ni institut,

2001

Podle zdkona €. 22/1997 Sb. sméji byt Ceské technické normy rozmnoZzovéany
a rozsifovany jen se souhlasem Ceského normaliza¢niho institutu.

63041

Strana 2

Narodni predmluva

Citované normy

IEC 60050 (191):1990 zavedena v CSN IEC 50(191):1993 (01 0102) Medzinarodny elektrotechnicky



slovnik - Kapitola 191: Spouahlivos» a akos» sluzieb (idt IEC 50(191):1990)
IEC 60050-195:1998 dosud nezavedena

|EC 60073:1996 zavedena v CSN EN 60073:1999 (33 0170) Zakladni a bezpe&nostni zasady pro
rozhrani ¢lovék-stroj, znaceni a identifikace. Zasady kddovani sdélovacl a ovladact (idt EN
60073:1996, IEC 73:1996)

IEC 60204-1:1997 zavedena v CSN EN 60204-1:2000 (33 2200) Bezpecnost strojnich zafizeni. Elektricka
zafizeni pracovnich strojl. Cast 1: V3eobecné pozadavky (idt EN 60204-1:1997, idt IEC 60204-1:1997)

IEC 60417 soubor zaveden v souboru CSN EN 60417 (01 3760) Grafické zna¢ky pro pouziti na
predmeétech

I[EC 60617 soubor zaveden v souboru CSN EN 60617 (01 3390) Grafické zna¢ky pro schémata

IEC 60664-1:1992 zavedena v CSN 33 0420:1998 (33 0420) Elektrotechnické predpisy. Koordinace
izolace zafizeni nizkého napéti. Cést 1: Zasady, poZadavky a zkousky (HD 625.1 $1:1996, mod IEC 664-
1:1992)

IEC 60848:1988 zavedena v CSN IEC 848:1998 (01 3383) Vykresy v elektrotechnice. Navrhovani
funkcnich diagram{ pro systémy fizeni (idt IEC 848:1988)

IEC 61082-1:1991 zavedena v CSN EN 61082-1:1995 (01 3380) Zhotovovani dokumentd pouzivanych
v elektrotechnice - Cast 1: Vdeobecné pozadavky (idt EN 61082-1:1993, idt IEC 1082-1:1991)

IEC 61082-3:1993 zavedena v CSN EN 61082-3:1995 (01 3380) Zhotovovani dokumentd pouzivanych
v elektrotechnice - C4st 3: Zapojovaci schémata, tabulky a seznamy (idt EN 61082-3:1993, idt IEC 1082-
3:1991)

IEC 61082-4:1996 zavedena v CSN EN 61082-4:1995 (01 3380) Zhotovovani dokumentd pouzivanych
v elektrotechnice - Cést 4: Situa¢ni a instala¢ni dokumenty (idt EN 61082-4:1993, idt IEC 1082-
4:1991)

IEC 61310-1:1995 zavedena v CSN EN 61310-1:1997 (33 2205) Bezpe&nost strojnich zafizeni. Indikace,
znaceni a uvedeni do &innosti. Cést 1: Pozadavky na vizualni, akustické a taktilni signaly (idt EN 61310-
1:1995, idt IEC 1310-1:1995)

IEC 61346-1:1996 zavedena v CSN EN 61346-1:1998 (01 3710) Prlimyslové systémy, instalace a
zafizeni a primyslové produkty - Zasady strukturovani a referenéni oznacovani - Cast 1: Zakladni
pravidla (idt EN 61346:1996, idt IEC 1346-1:1996)

IEC 61355:1997 zavedena v CSN EN 61355:1998 (01 3721) Tfidéni a oznac¢ovani dokument( pro
primyslové celky, systémy a zafizeni (idt EN 61355:1997, idt IEC 61355:1997)

IEC 61506:1997 dosud nezavedena

|EC 81714-2:1998 zavedena v CSN EN 81714-2:1999 (01 3790) Tvorba grafickych zna¢ek pouzivanych
v technické dokumentaci produktd - Cést 2: Specifikace grafickych zna&ek ve tvaru vhodném pro
pocitace, v€etné grafickych znacek pro referencni knihovnu, a pozadavky na jejich vzajemnou
vymeénu

(idt EN 81714-2:1998, idt IEC 81714-2:1998)

ISO 1000:1992 zavedena v CSN 1SO 1000:1997 (01 1301) Jednotky Sl a doporuceni pro pouzivéani



jejich nasobkl a pro uzivani nékterych dalsich jednotek
ISO 3864:1984 zavedena v CSN I1SO 3864:1995 (01 8010) Bezpec&nostni barvy a bezpe&nostni znacky

ISO 7000:1989 zavedena v CSN 1SO 7000:1996 (01 8024) Znacky pro pouziti na zafizenich. Rejstfik a
prehled

ISO 7001:1990 zavedena v CSN ISO 7001:1993 (01 8021) Vefejné informaéni znacky
ISO 9241 (v3echny ¢4sti) zavedena v CSN EN 29241 (83 3582) Ergonomické pozadavky na kancelafské

prace se zobrazovacimi terminaly
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ISO 10303-203:1994 zavedena v CSN 1SO 10303-203:1999 (97 4101) Automatizované primyslové
systémy a integrace - Prezentace dat o vyrobku a jejich vyména - Cast 203: Protokol aplikace: Rizeni
navrhu struktury vyrobku

ISO 10628:1997 dosud nezavedena

ISO/TR 12100-1:1992 dosud nezavedena

ISO 14617 (vSechny c¢asti) dosud nezavedena
ISO/IEC Guide 14:1977 dosud nezavedena
ISO/IEC Guide 50:1987 dosud nezavedena

ISO/IEC Guide 51:1999 dosud nezavedena

Souvisici CSN

CSN 33 1310:1989 Elektrotechnické pfedpisy. Bezpe¢nostni pfedpisy pro elektricka zafizeni uré¢end k
uzivani osobami bez elektrotechnické kvalifikace

CSN 33 0050-826:1996 Mezinarodni elektrotechnicky slovnik - Kapitola 826: Elektricka zafizeni a
instalace v budovach

Upozornéni na narodni poznamky
Do normy byly k Uvodu a ¢lankiim 3.17, 4.7.2.1 a 5.5 dopInény informativni narodni poznamky.
Informativni Udaje z IEC 62079:2001

Mezinarodni norma IEC 62079 byla pfipravena subkomisi 3B: Dokumentace, technické komise IEC 3:
Dokumentace a grafické znacky a technickou komisi ISO TC 10: Technické vykresy, definice vyrobku
a souvisejici dokumentace.

Text této normy vychazi z téchto dokumenti:

| FDIS | Zprava o hlasovani |




| 3B/300/FDIS | 3B/308/RVD |

UpIné informace o hlasovani pfi schvalovani této normy je mozné nalézt ve zpravé o hlasovani
uvedené v tabulce.

Tato norma byla pfipravovéna v souladu se smérnicemi ISO/IEC, Cast 3
Prilohy A, B, C a D jsou pouze pro informaci.
Komise rozhodla, Ze obsah této publikace zlstane v platnosti do 2005. Po tomto datu bude publikace
opétovné potvrzena;
zrusena;
nahrazena revidovanym vydanim, nebo
zménéna.

Pro potreby uZivatell je v kapse prilepené na zadni strané obalky normy IEC vloZena elektronicka
Sablona v upravitelné formé, tvorici pfilohy B a C této normy. ©ablona byla vytvorena jako kontrolni
seznam Uplnosti, tj. vybér prislusnych odskrtdvanych polozek. Navrhuje se jako prostfedek kontroly
kvality prace pri pripravé dokumentd, jako jsou dokumenty uvadéné v této normé. Pouzitim kontrolniho
seznamu Uplnosti se podpofi prizpdsobeni této normé.

©ablonu je také mozné zavadét z paméti webovych stranek IEC.

Subkomise 3B ustavila pro tuto normu udrzovaci tym (MT 21), ktery mUZze byt pfistupny z mista IEC
WEB (vychozi stranka/vybeér databaze/informace o technické komisi/3B/udrzovaci tymy). Jakékoliv
otazky tykajici se této normy je tfeba adresovat tomuto tymu.
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Vypracovani normy
Zpracovatel: Josef Rymus, ICO 16669037, ESiCCO Plzefi
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Zhotovovani navodd -

Strukturovani, obsah a prezentace
(IEC 62079:2001)

Preparation of instructions -
Structuring, content and presentation
(IEC 62079:2001)

Etablissement des instructions - Erstellen von Anleitungen -
Structure, contenu et présentation Gliederung, Inhalt und Darstellung
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Tato evropska norma byla schvéalena CENELEC 2000-11-01. Clenové CENELEC jsou povinni splnit
Vnitfni predpisy CEN/CENELEC, v nichz jsou stanoveny podminky, za kterych se musi této evropské
norme bez jakychkoliv modifikaci dat status narodni normy.

Aktualizované seznamy a bibliografické citace tykajici se téchto narodnich norem Ize obdrzet na
vyzadani v Ustfednim sekretariatu nebo u kteréhokoliv ¢lena CENELEC.

Tato evropska norma existuje ve tfech oficialnich verzich (anglické, francouzské, némecké). Verze v
kazdém jiném jazyce prelozena ¢lenem CENELEC do jeho vlastniho jazyka, za kterou zodpovida a
kterou notifikuje Ustfednimu sekretaridtu, ma stejny status jako oficidIni verze.

Cleny CENELEC jsou narodni elektrotechnické komitéty Belgie, Ceské republiky, Danska, Finska, Francie,
Irska, Islandu, Itélie, Lucemburska, Némecka, Nizozemska, Norska, Portugalska, Rakouska, Recka,
Spojeného kralovstvi, ©panélska, ©védska a ©vycarska.

CENELEC

Evropsky vybor pro normalizaci v elektrotechnice

European Committee for Electrotechnical Standardization

Comité Européen de Normalisation Electrotechnique

Europaisches Komitee fur Elektrotechnische Normung

Ustiedni sekretariat: rue de Stassart 35, B-1050 Brusel

© 2001 CENELEC. VeSkera prava pro vyuziti v jakékoli formé a v jakémkoli
Ref. €. EN 62079:2001 E

mnozstvi jsou vyhrazena narodnim ¢lendim CENELEC.
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Predmluva

Text dokumentu 3B/300/FDIS, budouci prvni vydani IEC 62079, vypracovany v subkomisi SC 3B
Dokumentace, technické komise IEC TC 3 Dokumentace a grafické znacky, byl pfedlozen k paralelnimu
hlasovani

IEC-CENELEC a byl schvalen CENELEC jako EN 62079 dne 2000-11-01.

Byla stanovena tato data:

- nejzazSi datum zavedeni EN na narodni Urovni



vydanim identické narodni normy nebo vydanim
oznameni o schvaleni EN k pfimému pouzivani
jako normy narodni (dop) 2001-11-01

- nejzazSi datum zruSeni narodnich norem,
které jsou s EN v rozporu (dow)  2003-11-01

Prilohy oznacené jako ,normativni“ jsou soucasti této normy.

Prilohy oznacené jako ,informativni“ jsou ureny pouze pro informaci.

V této normé je priloha ZA normativni a prilohy A az D jsou informativni.
Pfilohu ZA doplnil CENELEC.

Oznédmeni o schvaleni

Text mezinarodni normy IEC 62079:2001 byl schvalen CENELEC jako evropska norma bez jakychkoliv
modifikaci.
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Uvod

Uc¢elem této normy je podat souhrn pozadavk( a metodickych pravidel, podle kterych by bylo mozno
postupovat pfi tvorbé navodl pro uzivatele produktd*).

Navody jsou prostiedky, jakymi pfenasime informace na uZzivatele, jak produkt pouzivat spravnym a
bezpe¢nym zplsobem. Jako komunikacni prostredky se pouzivaji texty, slova, znaky, znacky, schémata,
ilustrace a akustické a vizualni informace bud samostatné nebo jejich kombinace.

V zavislosti na charakteristikach produktu, slozitosti, riziku a pravnich pozadavcich, se miZe jednat o
informace pro uzivatele o produktu samotném, o jeho baleni nebo o prlvodnich materialech;
napriklad prospektech, priru¢kach (manualech), audio a video kazetach a prezentaci pomoci pocitacd,
samostatné nebo v jejich kombinaci.

®adna vseobecna norma nemUzZe poskytnout vycerpavajici informace o kazdém specialnim pripadu.
Tato norma se proto ma pouZivat ve spojeni s pozadavky na specifické normy produktl, nebo v
pripadé, Ze takové normy neexistuji, s pozadavky norem podobnych produktd. UzZivatelé této normy
se upozornuji, ze nekteré produkty a k nim pfislusné navody k jejich pouzivani podléhaji zakonnym
predpistim, které mohou zahrnovat specialni pozadavky na bezpec¢nost a pozadavky na jejich likvidaci.
Tato norma proto slouzi jako ramcova norma pro budouci predmeétové (vyrobkové) normy.

Které navody budou dodany pro urcity produkt, je v mnoha pfipadech vysledkem jednani mezi
vyrobcem/dodavatelem a zéakaznikem. Pro takova jednani m{ze tato norma poslouZit jako ramec,
obsahujici vsechny mozné druhy navodd.

Méli bychom se také zminit o tom, Ze v mnoha zemich mnozstvi navodd, které je nutno poskytnout,
zavisi na regionalnich nebo narodnich zakonnych predpisech, napriklad na smérnici pro strojni
zafizeni (EU).



Hodnoceni kvalitniho vypracovani navodd by mélo vychazet ze spole¢nych kritérii. Proto tato
norma obsahuje prilohy, které obsahuji néktera prakticka doporuceni a navrzenou metodiku pro
hodnoceni. Pfilohy A, B a C jsou adresovany hlavné odbornikim, ktefi se takovym hodnocenim
zabyvaji, ale mohou také byt uzitecné pro vyse uvedené hlavni cilové skupiny (konecné uzivatele),
pro které je tato norma urcCena.

*)  NARODNi POZNAMKA V této normé je termin produkt synonymni s terminem vyrobek.
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1 Rozsah platnosti

Tato norma uvadi véeobecné zésady a podrobné poZadavky na navrh a formulaci vSech typd navodd,
které budou nutné nebo uzitecné pro produkty vSeho druhu, od malych a jednoduchych, jako
napriklad plechovka barvy, az po velké nebo velice sloZité, jako napriklad velka prdmyslova instalace.
Je uréena pro

- vyrobce produktd, technické autory, technické ilustratory, navrhare softwaru, prekladatele
nebo jiné osoby, které se zabyvaji koncipovanim nebo navrhovanim takovych navodd.

- autorizované zastupce vyrobce produktt v zemi, ve které se produkt instaluje a/nebo
pouziva.

Norma bude také uzitecna pfi kontraktacnich jednanich mezi dodavatelem a zakaznikem.

Tato norma nezavadi pevny rozsah dokumentace dodavané spolecné s produktem. To by obvykle
nebylo mozné, protoZe tato norma musi platit pro vsechny druhy produktd, ale rozsah dokumentace
zavisi znacné na slozitosti vlastniho produktu. Proto norma zobecruje vdechny druhy navodd, které Ize
vymyslet. Skute¢nym zédmérem této normy je stanoveni normativniho zplsobu, jak se takové navody
maji pfipravit, maji-li se pouzit/vypracovat.

2 Normativni odkazy

Nasledujici normativni dokumenty obsahuji ustanoveni, ktera prostrednictvim odkazd v tomto textu
vytvareji ustanoveni této mezinarodni normy. Pro odkazy uvedené s datem, neplati nasledné dodatky
nebo revize kterékoliv z téchto publikaci. AvSak strany, které pfistoupily k dohodé na zakladé této
mezinarodni normy se vyzyvaji, aby prezkoumaly moZnost pouZiti nejnovéjSich vydani normativnich
dokumentl uvedenych nize. U nedatovanych odkazl plati nejnovéjsi vydani normativniho dokumentu
v odvolavce. Clenové ISO a IEC udrzuji seznam norem platnych v sou¢asné dobé.

IEC 60050 (191):1990 Mezinarodni elektrotechnicky slovnik - Kapitola 191: Spolehlivost a jakost
sluzeb
(International Electrotechnical Vocabulary; Chapter 191: Dependability and quality of service)

IEC 60050-195:1998 Mezinarodni elektrotechnicky slovnik - Kapitola 195: Uzemnéni a ochrana pred
Urazem elektrickym proudem

(International Electrotechnical Vocabulary (IEV) - Part 195: Earthing and protection against electric
shock)



IEC 60073:1996 Zakladni a bezpecCnostni zasady pro rozhrani clovék-stroj, znaceni a identifikace.
Zasady kddovani sdélovacl a ovladact

(Basic and safety principles for man-machine interface, marking and identification - Coding principles
for indication devices and actuators)

IEC 60204-1:1997 Bezpecnost strojnich zafizeni. Elektrickd zafizeni pracovnich strojd - Cést 1:
VSeobecné pozadavky

(Electrical equipment of industrial machines - Part 1: General requirements)

IEC 60417 (vSechny casti) Grafické znacky pro pouziti na predmétech

(Graphical symbols for use on equipment)

IEC 60617 (vSechny casti) Grafické znacky pro schémata

(Graphical symbols for diagrams)

IEC 60664-1:1992 Koordinace izolace zafizeni nizkého napéti - Cast 1: Zasady, pozadavky a zkousky

(Insulation coordination for equipment within low-voltage systems - Part 1: Principles, requirements
and tests)

IEC 60848:1988 Navrhovani funk¢nich diagramd pro systémy fizeni

(Preparation of function charts for control systems)

IEC 61082-1:1991 Zhotovovani dokumentd pouzivanych v elektrotechnice - Cast 1: Vieobecné pozadavky
(Preparation of documents used in electrotechnology; Part 1: General requirements)

|EC 61082-3:1993 Zhotovovani dokumentd pouzivanych v elektrotechnice - Cast 3: Zapojovaci schémata,
tabulky a seznamy

(Preparation of documents used in electrotechnology; Part 3: Connection diagrams, tables and lists)
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IEC 61082-4:1996 Zhotovovani dokumentl pouzivanych v elektrotechnice - Cast 4: Situa¢ni a instala¢ni
dokumenty

(Preparation of documents used in electrotechnology; Part 4: Location and installation documents)

IEC 61310-1:1995 Bezpecnost strojnich zafizeni. Indikace, znaceni a uvedeni do ¢innosti. Cast 1: Pozadavky
na vizualni, akustické a taktilni signaly

(Safety of machinery - Indication, marking and actuation - Part 1: Requirements for visual, auditory
and tactile signals)

IEC 61346-1:1996 Primyslové systémy, instalace a zafizeni a primyslové produkty - Zasady
strukturovani a referenéni oznacovani - Cast 1: Zakladni pravidla



(Industrial systems, installations and equipment and industrial products - Structuring principles and
reference designations Part 1: Basic rules)

IEC 61355:1997 Tridéni a oznacovani dokumentl pro priimyslové celky, systémy a zafizeni
(Classification and designation of documents for plants, systems and equipment)

IEC 61506:1997 Méreni a fizeni primyslovych procesd; Dokumentace k pouziti software
(Industrial-process measurement and control; Documentation of application software)

IEC 81714-2:1998 Tvorba grafickych znacek pouzivanych v technické dokumentaci produkt( - Cast 2:
Specifikace grafickych znacek ve tvaru vhodném pro pocitace, véetné grafickych znacek pro
referen¢ni knihovnu, a poZzadavky na jejich vzajemnou vyménu

(Design of graphical symbols for use in the technical documentation of products - Part 2: Specification
for graphical symbols in a computer sensible form including graphical symbols for a reference library,
and requirements for their interchange)

ISO 1000:1992 Jednotky Sl a doporuceni pro pouzivani jejich ndsobkd a pro uzivani nékterych dalsich
jednotek

(S1 units and recommendations for the use of their multiples and of certain other units)

ISO 3864:1984 Bezpecnostni barvy a bezpecnostni znacky

(Safety colours and safety signs)

ISO 7000:1989 Znacky pro pouziti na zafizenich. Rejstfik a prehled

(Graphical symbols for use on equipment)

ISO 7001:1990 Verejné informacni znacky

(Public information symbols)

ISO 9241 (vSechny casti) Ergonomické poZzadavky na kancelarské prace se zobrazovacimi terminaly
(Ergonomic requirements for office work with visual display terminals (VDTs))

ISO 10303-203:1994 Automatizované primyslové systémy a integrace - Prezentace dat o vyrobku a
jejich vyména - Cast 203: Protokol aplikace: Rizeni ndvrhu struktury vyrobku

(Industrial automation systems and integration. Product data representation and exchange. Part 203:
Application protocol: Configuration controlled design)

ISO 10628:1997 Vyvojové diagramy primyslovych procest - VSeobecna pravidla
(Flow diagrams for process plants -- General rules)

ISO/TR 12100-1:1992 Bezpecnost strojnich zafizeni - Zakladni pojmy, vSeobecné zasady pro projektovani -
Cést 1: Zakladni terminologie, metodologie

(Safety of machinery - Basic concepts, general principles for design - Part 1: Basic terminology,



methodology)

ISO 14617 (vSechny casti) Grafické znacky pro schémata!

(Graphical symbols for use on diagrams)

ISO/IEC Guide 14:1977 Informace o vyrobcich pro spotrebitele

(Product information for consumers)

ISO/IEC Guide 50:1987 Bezpecnost déti a normy - VSeobecné pokyny

(Child safety and standards - General guidelines)

ISO/IEC Guide 51:1999 (N&vrh pro nové vydani) Zasady pro zavadéni aspektl bezpecnosti do norem

((Draft for new edition), Guidelines for the inclusion of safety aspects in standards)

-- Vynechany text --



