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Citované normy

IEC 61346-1:1996 zavedena v CSN EN 61346-1:1998 (01 3710) Prlimyslové systémy, instalace a
zafizeni a primyslové produkty - Zasady strukturovani a referenéni oznacovani - Cast 1: Zakladni
pravidla (idt EN 61346-1:1996, idt IEC 1346-1:1996)

IEC 61355:1997 zavedena v CSN EN 61355:1998 (01 3721) Tfidéni a ozna¢ovani dokument pro
primyslové celky, systémy a zafizeni (idt EN 61355:1997, idt IEC 61355:1997)

IEC 62023:2000 zavedena v CSN EN 62023:2001 (01 3711) Strukturovani technické informace a
dokumentace (idt EN 62023:2000, idt IEC 62023:2000)

ISO/IEC 2382-1:1993 zavedena v CSN ISO/IEC 2382-1:1998 (36 9001) Informaéni technologie - Slovnik
- Cast 1: Zakladni terminy (idt ISO/IEC 2382-1:1993)

ISO/IEC 8613-1:1994 zavedena v CSN ISO/IEC 8613-1:1998 (36 9642) Informa¢ni technologie -
Architektura otevienych dokument( (ODA) a format vymény: Uvod a obecné principy (idt ISO/IEC 8613-
1:1994)

ISO 9000:2000 zavedena v CSN EN ISO 9000:2001 (01 0300) Systémy managementu jakosti -
Zaklady, zasady a slovnik (idt EN ISO 9000:2000, idt ISO 9000:2000)

ISO 10007:1995 zavedena v CSN ISO 10007:1996 (01 0334) Management jakosti. Smérnice pro
management konfigurace (idt ISO 10007:1995, idt EN ISO 10007:1996)

ISO 15226:1999 dosud nezavedena

ISO 16016:2000 zavedena v CSN 1SO 16016:2002 (01 3116) Technickd dokumentace - Ochranné
napisy zamezujici zneuziti dokumentt a produktd (idt ISO 16016:2000)

Upozornéni na narodni poznamky
Do normy byly k vodu normy IEC a Clanku 3.1.1 doplnény informativni narodni poznamky.
Informativni Udaje z IEC 82045-1:2001

Mezinarodni norma IEC 82045-1 byla pfipravena subkomisi 3B: Dokumentace, technické komise IEC TC 3:
Informacni struktury, dokumentace a grafické znacky, ve spolupraci se subkomisi ISO SC 1: Zakladni
dohody, SC 8: Konstruk¢ni dokumentace technické komise ISO TC 10: Dokumentace technického
produktu.

Text této normy vychazi z téchto dokumentd:

FDIS Zprava o hlasovani
3B/327/FDIS 3B/343/RVD

Uplné informace o hlasovani pfi schvalovani této normy je mozné nalézt ve zpravé o hlasovani
uvedené v tabulce.

Prilohy A a B jsou pouze pro informaci.

Za Ucelem shrnuti vSech pozadavkd, tykajicich se dilezitych zékladnich pravidel v rdmci jediné
Ciselné rady, souhlasily technickd komise ISO TC 10 a subkomise SC 3B technické komise TC 3 IEC s
vydanim vSech Casti této mezinarodni normy v ramci souboru 82045.



Mezindrodni norma 82045 sestava z nasledujicich ¢asti, pod vseobecnym nazvem Sprava dokumentu:
Cast 1:2001 Z&sady a metody (publikovdna IEC)
Cést 2 Referenéni soubor datovych prvkd (metadat) a referen¢nich modeld (publikovéna IEC) 1

Dalsi ¢asti specifickych pozadavkd pro individudlni oblast aplikace se projednévaji a maji byt
pripraveny ISO nebo IEC.

Tato norma byla pfipravovéna v souladu se Smérnicemi ISO/IEC, Cést 3.

1 Pripravuje se
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Vybor rozhodl, Ze obsah této publikace zlstane v platnosti do 2006. Po tomto datu bude publikace
opétovné potvrzena;
zrusena;
nahrazena revidovanym vydanim, nebo
zmeéneéna.
Vypracovani normy
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NORME EUROPEENNE
EUROPAISCHE NORM

ICS 01.110;35.240.01

Sprava dokumentd

Cést 1: Z&sady a metody

(IEC 82045-1:2001)

Document management

Part 1: Principles and methods
(IEC 82045-1:2001)

Gestion de documents Dokumentenmanagement
Partie 1: Principes et méthodes Teil 1: Prinzipien und Methoden
(CEI 82045-1:2001) (IEC 82045-1:2001)

Tato evropska norma byla schvalena CENELEC 2001-11-01. Clenové CENELEC jsou povinni splnit
Vnitfni predpisy CEN/CENELEC, v nichz jsou stanoveny podminky, za kterych se musi této evropské
norme bez jakychkoliv modifikaci dat status narodni normy.

Aktualizované seznamy a bibliografické citace tykajici se téchto narodnich norem Ize obdrzet na
vyzadani v Ustfednim sekretariatu nebo u kteréhokoliv ¢lena CENELEC.

Tato evropska norma existuje ve trech oficialnich verzich (anglické, francouzské, némecké). Verze v
kazdém jiném jazyce prelozena ¢lenem CENELEC do jeho vlastniho jazyka, za kterou zodpovida a
kterou notifikuje Ustfednimu sekretariatu, mé stejny status jako oficialni verze.

Cleny CENELEC jsou narodni elektrotechnické komitéty Belgie, Ceské republiky, Dénska, Finska, Francie,
Irska, Islandu, Itélie, Lucemburska, Malty, Némecka, Nizozemska, Norska, Portugalska, Rakouska, Recka,
Spojeného kralovstvi, ©panélska, ©védska a ©vycarska.

CENELEC

Evropsky vybor pro normalizaci v elektrotechnice

European Committee for Electrotechnical Standardization

Comité Européen de Normalisation Electrotechnique

Europaisches Komitee fur Elektrotechnische Normung

Ustiedni sekretariat: rue de Stassart 35, B-1050 Brusel

© 2001 CENELEC. VeSkera prava pro vyuziti v jakékoli formeé a v jakémkoliv
Ref. . EN 82045-1:2001 E

mnozstvi jsou vyhrazena narodnim ¢lenlim CENELEC.
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Predmluva

Text dokumentu 3B/327/FDIS, budouci vydani 1 IEC 82045-1, vypracovany v subkomisi SC 3B
Dokumentace, technické komise IEC TC 3 Dokumentace a grafické znacky, byl predlozen k
paralelnimu hlasovani IEC-CENELEC a byl schvalen CENELEC jako EN 82045-1 dne 2001-11-01.



Byla stanovena tato data:

- nejzazsi datum zavedeni EN na narodni Urovni
vydanim identické narodni normy nebo vydanim

e

oznameni o schvaleni EN k pfimému pouzivani
jako normy narodni (dop) 2002-08-01

- nejzazsi datum zruSeni narodnich norem,
které jsou s EN v rozporu (dow)  2004-11-01

Prilohy oznacené jako ,normativni“ jsou soucasti této normy.

Prilohy oznacené jako ,informativni“ jsou uréeny pouze pro informaci.
V této normé je priloha ZA normativni a prilohy A a B jsou informativni.
Pfilohu ZA doplnil CENELEC.

Oznameni o schvaleni

Text mezinarodni normy IEC 82045-1:2001 byl schvalen CENELEC jako evropska norma bez
jakychkoliv modifikaci.

V oficialni verzi, v Bibliografii, se k uvedené normé pfipojuji nasledujici poznamky:

IEC 61082-1 + A1 + A2 POZNAMKA V souladu s EN 61082-1:1993 + A1:1995 +
A2:1996
(nemodifikovéna)

IEC 61346-2 POZNAMKA V souladu s EN 61346-2:2000 (nemodifikovana)

IEC 61175 POZNAMKA V souladu s EN 61175:1993 (nemodifikovéana)

IEC 61666 POZNAMKA V souladu s EN 61666:1997 (nemodifikovéana)

IEC 81714-2 POZNAMKA V souladu s EN 81714-2:1998 (nemodifikovana)
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Uvod

Béhem poslednich desetileti prlimysl| prodélal v oblasti tvorby a vymény informaci dikladny prechod
od manualniho zpracovani k pocitacové podpore. Manualni postupy a normy pro zachdzeni s



dokumentaci vSak nepodstoupily odpovidajici proces. Situace je tedy takova, Zze dobre
zdokumentované manualni postupy pro kooperaci a koordinaci projekc¢nich praci - systém zajisténi
kvality procesu bézny v primyslu - se nahrazuji specifickymi procedurami vzhledem k projektim a
organizacim. Vysledek je takovy, ze i kdyz kazdy jednotlivy Gcastnik usiluje o zajisténi kvality jeho
vlastnich produktl/vyrobkd) a sluzeb, postup mlze selhat v dosazeni celkové kvality produktu a
procesu. Informace, rozhrani a vytvareni siti se stavaji v primyslu klicovymi faktory.

Na druhou stranu, technika elektronické spravy dokument{ je vhodna pro manipulaci s velkym
mnozstvim dokumentd spolu s pripojenymi metadaty. Tyto dokumenty se vyskytuji v procesech
inzenyrskych praci, vyroby, provozu a Udrzby. Bezprostfednimi pobidkami je snizeni ceny a zvySeni
kvality.
Predpokladanymi vyhodami je

- efektivni vyhledavani a vybér urcitych dokumentd;

- rychlé a pfimé promitnuti zmén;

- automatizace pracovnich postupd;

- dopliovani souborll dokumentd o pridruzené informace;

- zredukovani administrace vlivem integrace produkovani a spravy dokumentd;

- vyhledavani poznatkd z predchozich projektl a spolec¢nych préimyslovych zdrojd;

- podpora vymeény a sdileni dat;

- podpora spoluprdce pfi inzenyrskych pracich.

JelikoZ je sprava dokumentd svou povahou nastrojem pro vyménu informaci, je evidentni nutnosti
normalizace.

ISO TC 10 a IEC SC 3B stanovily metadata k technickym dokumentdim jako oblast, ve které budou z
normalizace profitovat bezprostfedné vsechny prdmyslové discipliny a ve které nejsou k dispozici
Zzadné normy.

Technicky fidici vybor ISO a Akéni vybor IEC rozhodly, Ze za kazdou ¢ast tohoto souboru norem musi
byt zodpovédna jedna organizace. Zucastnéné technické komise odsouhlasily, ze nebudou ménit
Zzadnou ¢ast mezinarodni normy 82045 bez vzajemné dohody.

Tato norma definuje pojem dokumentu, pokryvajiciho nejenom tradi¢ni papirové dokumenty, ale
také, vSeobecnéji, pocitacové informace, které jsou urcovany, strukturovany, zpracovavany, fizeny a
vyménovany/sdélovany jako jednotka (celek) (uzavreny balik informaci). Norma pojednava o pevnych
(stanovenych) souborech informaci s pridruzenymi metadaty a ¢etnymi prezentacemi téchto soubord
informaci.

Norma zavadi v systémech spravy dokumentd pojem vyzrélosti, dovolujici G¢elové fizeny pristup pfi
soubéznych inzenyrskych pracich a pfi vzajemné spolupraci. Tato norma také pokryva systémy spravy
dokumentd, pouzivajici postupné inZenyrské prace.

Metadata (,popisna data pro spravu“) jsou data o obsahu dokumentu, potfebna pro jeho spravovani v
elektronickém systému spravy dokumentl (EDMS - Electronic Document Management System) nebo v



systému spravy dat produktu (PDMS - Product Data Management System) nebo v jakémkoli jiném
platném systému.

*)  NARODNi POZNAMKA V této normé je termin produkt synonymni s terminem vyrobek.
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1 Rozsah platnosti

Tato Cast mezinarodni normy 82045 stanovuje zasady a metody definovani metadat pro spravu
dokumentd nalezejicich predmétlim po dobu jejich Zivotnosti. Tento cyklus obvykle pokryva obdobi od
koncepcniho zaméru dokumentu po jeho vyrazeni. Stanovené zasady a metody jsou zakladem pro
vsechny systémy spravy dokumentd.

Tato Cést je uréena jako obecna zékladni norma ve véech oblastech pouZiti a poskytuje rémec
aplikovatelny pro Cast 2.

Mezindrodni norma 82045 byla pdvodné urcena jako vychozi podklad pro pouziti v systémech na bazi
pocitaovych systém, jako EDMS nebo PDMS pro spravu, vyhledavani a vybér, ukladani, tridéni a
archivaci dokumentd, a jako zaklad pro vyménu dokumentd.

POZNAMKA Cést 2 mezinarodni normy 82045 poskytuje soubor typd prvkd dat spojenych s
informacnim referen¢nim modelem, ktery Ize pouzit ve spojeni s prezentaci metadat na dokumentech.

2 Normativni odkazy

Nasledujici normativni dokumenty obsahuji ustanoveni, kterd prostrednictvim odkazl v tomto textu
vytvareji ustanoveni této mezinarodni normy. Pro odkazy uvedené s datem, neplati nasledné dodatky
nebo revize kterékoliv z téchto publikaci. AvSak strany, které pfistoupily k dohodé na zakladé této
mezinarodni normy se vyzyvaji, aby prezkoumaly mozZnost pouZziti nejnovéjsich vydani normativnich
dokumentl uvedenych nize. U nedatovanych odkazl plati nejnové;jsi vydani normativniho dokumentu
v odvolavce. Clenové ISO a IEC udrzuji seznam norem platnych v sou¢asné dobé.

IEC 61346-1:1996 Prlimyslové systémy, instalace a zafizeni a primyslové produkty. Zasady
strukturovani a referen¢ni oznacovani. Cast 1: Zakladni pravidla

(Industrial systems, installations and equipment, and industrial products - Structuring principles and
reference designations - Part 1: Basic rules)

IEC 61355:1997 Tridéni a oznacovani dokumentl pro priimyslové celky, systémy a zafizeni
(Classification and designation of documents for plants, systems and equipment)

IEC 62023:2000 Strukturovani technické informace a dokumentace
(Structuring of technical information and documentation)

ISO/IEC 2382-1:1993 Informa¢ni technologie - Slovnik - Cast 1: Zakladni terminy



(Information technology - Vocabulary - Part 1: Fundamental terms)

ISO/IEC 8613-1:1994 Informacni technologie - Architektura otevienych dokumentd (ODA) a format
vymény: Uvod a obecné principy

(Information technology - Office Document Architecture (ODA) and interchange format: Introduction
and general principles)

ISO 9000:2000 Systémy managementu jakosti - Zaklady, zasady a slovnik
(Quality management systems - Fundamentals and vocabulary)

ISO 10007:1995 Management jakosti. Smérnice pro management konfigurace

(Quality management - Guidelines for configuration management)

ISO 15226:1999 Technickd dokumentace vyrobku - Model Zivotnosti a prifazeni dokumentd
(Technical product documentation - Life cycle modell and allocation of documents)

ISO 16016:2000 Technickad dokumentace - Ochranné napisy zamezujici zneuziti dokumentt a produktl

(Technical product documentation - Protection notices for restricting the use of documents and
products)

-- Vynechany text --



