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Predmluva

ISO (Mezindrodni organizace pro normalizaci) je celosvétova federace narodnich institutd pro
normalizaci (¢lenskych organ( 1SO). Cinnost na vypracovéani mezinarodnich norem se provadi
prostrednictvim technickych komisi ISO. Kazdy z ¢lenl zabyvajici se oborem, pro ktery byla
vytvofena technickd komise, mé pravo byt v této komisi reprezentovan. Cinnosti se téZ ve spojeni s
ISO ucastni mezinarodni organizace vladni i nevladni.

Navrhy mezinarodnich norem vypracované technickou komisi koluji pfed svym prijetim za
mezinarodni normy radou ISO mezi ¢lenskymi organy za Ucelem schvaleni. Jsou schvaleny v souladu s
pravidly 1SO, které poZaduji nejméné 75 % souhlas volicich ¢lenskych organ(.

Mezinarodni norma ISO 5138-7 byla vypracovana technickou komisi ISO/TC 97, Systémy zpracovani
informaci.

Je tf'eba, aby si uzivatelé povsimli, Ze vSechny mezinarodni normy prochdzeji ¢as od ¢asu revizemi a
Ze tedy vSechny odkazy na jakékoliv jiné mezinarodni normy zde ucinéné se tykaji posledniho vydani,
pokud neni konstatovano jinak.
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CSN 1SO 5138-7
0 Uvod

Kancelarské stroje jsou predmétem cetnych mezinarodnich obchodnich vymén, které se ¢asto stavaji
obtiznymi, bud z ddvodu velké rozmanitosti terminologie pouzivané v rlznych oblastech nebo jazycich
K vyjadreni stejného pojmu, anebo proto, Ze vhodné pojmy chybi i nejsou presné vyjadreny.

Aby se zabranilo nedorozuméni plynouci z této situace a za Ucelem usnadnéni takovych
mezinarodnich vymén, je Gcelné vybrat terminy, které se budou pouzivat v rliznych jazycich nebo v
rlznych zemich k vyjadreni stejného pojmu a zavést definice zajistujici uspokojivé ekvivalenty pro
rlzné terminy v rlznych jazycich.

Prace subkomisi ISO povérenych pripravou této mezinarodni normy vychazela z navrhu mezinarodni
normy vztahujici se ke kancelarskym strojm, rliznych mezinarodnich dokumentl a z narodnich
navrhl nebo norem. Tuto mezinarodni normu tvori nékolik ¢asti publikovanych samostatné, pricemz
kazda ¢ast se zabyva urcitou kategorii kancelarskych strojd. Ocislovani téchto ¢asti, zacinajicich
Cislicemi 01, zavisi na chronologickém poradi jejich vyvoje.

Zakladni klasifikace (tridéni) strojl se uvadi na zac¢atku kazdé Casti pred vlastnim slovnikem.
Kapitola jedna: Obecné

1 Pfedmét normy a oblast pouziti

Tato mezinarodni norma je uréena K usnadnéni mezinarodni vymény v oblasti kancelarskych strojd.
Uvadi ve tfech jazycich terminy a definice vybranych pojm{ tykajicich se této oblasti a uréuje

vzajemné vztahy mezi jednotlivymi zdznamy.

Tato Cast mezinarodni normy se zabyva postovnimi vyplatnimi stroji. Tyka se hlavné provoznich
postupl a typd pouzivanych strojd, jejich funkci a technickych soudasti.






